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1.

uvob

Poslovi tehni¢kih pregleda, registracije vozila i poslovi koji su s time povezani,
obavljaju se na temelju javne ovlasti. Status javne ovlasti navedeni poslovi imaju
temeljem Zakona o sigurnosti prometa na cestama (NN 105/04), kojima se ureduje
djelatnost tehnickih pregleda vozila, pa u nastavku navodimo osnovne odredbe
Zakona:

1.
2.

temeljem ¢l. 255. Zakona tehnicki pregled vozila je djelatnost od opceg interesa,

temeljem ¢l. 256. Zakona tehnicki pregled je za vlasnika motornog vozila zakonska
(tj. prisilna) obveza. Vlasnik vozila navedenu zakonsku obvezu moze izvrsiti pod
jednakim uvjetima u bilo kojoj ovlastenoj stanici za tehnicki pregled vozila na
podrucju Republike Hrvatske,

temeljem ¢l. 259. Zakona tehnicki pregledi vozila obavljaju se kao javna ovlast, u
stanicama za tehnicki pregled vozila koje za to ispunjavaju propisane uvjete i imaju
ovlastenje MUP-a,

. temeljem ¢l. 264. Zakona stanica za tehnicki pregled vozila ne smije ovjeriti

tehnicku ispravnost vozila ako vozilo nije tehnicki ispravno i ako za njega nisu
placene sve propisane obveze (porez, obvezatno osiguranje, carina, naknada za
ceste, posebna naknada za okoli$ i dr.).

temeljem ¢l. 261. Zakona naknade za tehniCki pregled vozila i druge poslove koji se
obavljaju u stanicama za tehnicke preglede vozila, prema kategorijama vozila,
jednake su na teritoriju Republike Hrvatske, a visinu naknada propisuje ministar
unutarnjih poslova (sadasnja Odluka o visini naknada objavljena je u NN 179/04 s
primjenom od 01.01.2005.g.). To znacCi da sve stanice za tehnicki pregled vozila
(stanice Centra za vozila Hrvatske kao i stanice drugih pravnih osoba koje
posjeduju vazece ovlastenje MUP-a) moraju poslovati pod istim uvjetima i
naplacivati jednaki iznos naknada ovisno o kategoriji vozila, prema vazeCim
propisanim iznosima.

temeljem ¢l. 273. Zakona poslove organiziranja i jedinstvenog provodenja tehnickih
pregleda vozila, organiziranja poslova registracije vozila u stanicama za tehniCke
preglede vozila i izdavanja pokusnih ploCica kao javne ovlasti obavlja stru¢na
organizacija, koju na temelju javnog natjeCaja ovlasti ministarstvo nadlezno za
unutarnje poslove. Ministarstvo unutarnjih poslova je javnu ovlast za obavljanje
poslova iz nadleznosti struéne organizacije povjerilo Centru za vozila Hrvatske i
Hrvatskom autoklubu (svojim rjeSenjem broj: 511-01-72-7693/7-93 od
05.08.1993.8.).

Javna ovlast pretpostavlja visoke kriterije stru¢nosti i odgovornosti u obavljanju
poslova tehnickog pregleda i registracije vozila. Ovlastenje za obavljanje poslova
tehnickog pregleda i registracije vozila dodjeljuje se na tri razine:

na razini javne ovlasti struénim organizacijama, koju je stru¢nim organizacijama
(Centar za vozila Hrvatske i HAK) na temelju provedenog javnog natjeCaja povjerilo
Ministarstvo unutarnjih poslova, sukladno ¢l. 273. Zakona o sigurnosti prometa na
cestama,
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® na razini ovlastenja za rad stanice za tehnicki pregled vozila, kojeg sukladno ¢l.
259. Zakona donosi Ministarstvo unutarnjih poslova samo za one stanice koje
ispunjavaju propisane uvjete,

e na razini osobnog dopustenja (licence) koju nadzornicima i referentima koji
obavljaju poslove tehnickog pregleda i registracije vozila odobrava Ministarstvo
unutarnjih poslova, s tim da su nadzornici i referenti prema ¢l. 271. Zakona duzni
svake dvije godine pristupiti provjeri struénosti.

Stoga poslovi kontrole tehniCke ispravnosti vozila i ispunjavanja uvjeta za registraciju i
ovjeru tehnicke ispravnosti vozila podlijeZu viSestrukoj kontroli nadleznih ministarstava
i tijela drzavne uprave, a od izvrSitelja tih poslova trazi se temeljito poznavanje
prometnih, financijskih i drugih propisa, kao i redovita provjera stru¢nosti.

Pored vazecih zakona i podzakonskih akata stanice za tehnicki pregled vozila duzne su
se pridrzavati i opcih akata struc¢nih organizacija, kojima se pored tih propisa dodatno
reguliraju odredena pitanja u vezi s uredajima i opremom, unutrasnjom organizacijom,
nac¢inom postupanja, izvrSiteljima poslova, vrednovanju rezultata rada (placama
radnika) i ostalo.

Poslovi tehnickog pregleda i registracije vozila organiziraju se i obavljaju na jedinstven
nacin u svim stanicama za tehnicki pregled vozila na podru¢ju Republike Hrvatske.
Radi osiguranja jedinstva sustava u oblasti tehnickih pregleda i registracije vozila,
struéne organizacije kojima je povjerena javna ovlast donose opée akte koje su duzne
primjenjivati sve pravne osobe u ¢ijem sastavu posluju stanice za tehnicki pregled
vozila u Republici Hrvatskoj. Sukladno ovlasti iz ¢l. 273. st. 5. Zakona stru¢ne
organizacije su donijele slijedeée opce akte od interesa za jedinstveno organiziranje i
obavljanje tehni¢kih pregleda i registracije vozila u stanicama za tehnicki pregled
vozila (objavljene u NN 159/04):

1. Pravilnik o uvjetima koje mora ispunjavati stanica za tehnicki pregled vozila,
2. Pravilnik o struénom nadzoru nad radom stanica za tehnicki pregled vozila,

3. Pravilnik o normativima rada i jedinstvenim elementima vrednovanja rezultata rada
u stanicama za tehnicki pregled vozila,

4. Pravilnik o informatickom sustavu i jedinstvenom programskom rjeSenju za obradu
podataka o tehnickim pregledima i registraciji vozila u stanicama za tehnicki
pregled vozila.

Primjenom jedinstvenih opéih akata (osobito onih kojima se propisuju normativi rada i
elementi vrednovanja rada), osiguravaju se ujednaceni materijalni uvjeti za poslovanje
stanica za tehnicki pregled vozila, kao i za ujednaCavanje mjerila za odredivanje visine
placa radnika u stanicama za tehnicki pregled vozila. Uvjeti privredivanja temelje se
prije svega na broju ostvarenih tehni¢kih pregleda vozila, broju zaposlenih radnika, te
kvaliteti rada svakog radnika. Primjenom jedinstvenih normativa rada osigurava se
priblizno jednaka pla¢a radnika ovisno o broju ostvarenih tehnickih pregleda vozila,
bez obzira u kojoj je stanici radnik zaposlen.

Zakonska osnova za donoSenje normativa rada i jedinstvenih elemenata vrednovanja
rezultata rada u stanicama za tehni¢ke preglede vozila je €lanak 273. stavak 5.
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Zakona, odnosno odredbe novog Pravilnika o normativima rada i jedinstvenim
elementima vrednovanja rezultata rada (NN 159/04).

Na temelju odredbe ¢l. 11. novog Pravilnika stru¢na organizacija utvrduje jedinstvene
normative rada za poslove koji se obavljaju u stanicama, a na temelju odredbe ¢l. 13.
utvrduje jedinstvene opise poslova i razradu propisanih uvjeta za obavljanje navedenih
poslova radnika stanica i objavljuje ih u stru¢énom biltenu.
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2. NORMATIVI RADA

Donosenjem novog Pravilnika o normativima rada i jedinstvenim elementima
vrednovanja rezultata rada radnika stanica izvrSeno je spajanje sadrzaja dva ranije
vazeéa pravilnika i to Pravilnika o normativima rada i jedinstvenim elementima o
vrednovanju rezultata rada u stanicama za tehnicki pregled vozila (“Narodne novine”
166/98, i 34/02), i Pravilnika o naknadama za tehniCki pregled vozila i drugim
poslovima koji se obavljaju u stanicama za tehnicki pregled vozila (“Narodne novine”
166/98, 109/01, 34/02 i 198/03), s obzirom da su oba navedena pravilnika
sadrZavala odredbe u vezi raspodjele prihoda stanica i formiranja sredstava za plaée
radnika stanica.

Za mijerenje i iskazivanje rezultata rada stanica za tehnicke preglede koriste se
slijedece vrste normativa:

e Osnovni normativ

e Kalkulativni normativ
e Maksimalni normativ
e OA normativ

Navedeni normativi mogu se iskazati kao koli¢ina radnih uc¢inaka (ili radnih operacija)
u jedinici vremena (na sat, dan, mjesec ili godinu), ili kao vrijeme potrebno za izvrSenje
jedinice radnog ucinka (ili radne operacije), pri c¢emu se koli¢ine u¢inaka odnose kao
recipro¢ne vrijednosti u odnosu na vrijeme potrebno za izvrSenje jedinice ucinka
(odnosno radne operacije).

Pregled svih osnovnih normativa sadrzan je u Prilogu 1., a pregled ostalih normativa
koji se temelje na osnovnom normativu sadrzan je u Prilogu 2.

U normativima rada izvrSene su odredene izmjene kod administrativnih usluga, radi
uvodenja novih poslova u vezi naplate posebne naknade za okoli$ koja se placa na
vozila na motorni pogon, na temelju Zakona o Fondu za zaStitu okoliSa i energentsku
ucinkovitost (NN 107/03).

Najvece promjene u normativima administrativnih usluga odnose se na usluge koje
prethode registraciji i produljenju valjanosti prometne dozvole, a koje stanice obavljaju
temeljem odredbe ¢l. 264. Zakona o sigurnosti prometa na cestama. Navedenom
zakonskom odredbom propisano je da stanica ne smije registrirati vozilo suprotno
propisima ili ovjeriti produljenje valjanosti prometne dozvole ako vozilo nije tehnicki
ispravno i ako za njega nisu plaéene propisane obveze (porez, obvezno osiguranje,
carina, naknada za ceste, posebna naknada za okoli$ i dr.). Naime, u stanicama se od
01.03.2003.g., temeljem Zakona o fondu za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost
(NN 107/03), obavljaju novi administrativni poslovi, odnosno putem stanica za redovni
tehnicki pregled vozila naplacuje se nova vrsta obveznog davanja, posebna naknada za
okoli§. Obveznici placanja ove naknade su pravne ili fizicke osobe koje su vlasnici ili
ovlastenici prava na vozilima na motorni pogon. Obzirom na uvedene nove poslove u
vezi izdavanja rjeSenja i naplate posebne naknade za okoli§, naknada za poslove koji
prethode registraciji i produljenju valjanosti prometne dozvole (koja se odnosila na
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naplatu obveznog osiguranja od automobilske odgovornosti i godiSnje naknade za
uporabu javnih cesta Sto se plaéa pri registraciji vozila), primjenjivala se na tri vrste
propisanih obveza (naplatu obveznog osiguranja, godiSnje naknade za uporabu cesta i
posebne naknade za okolis). Navedena naknada se do sada naplaéivala samo u
sluCaju kada je stranka propisane obveze placala u stanici, premda se odredivanje
visine i kontrola uplate navedenih obveznih davanja mora obaviti i u sluaju kada se
polica obveznog osiguranja AO i godiSnja naknada za uporabu javnih cesta uplati izvan
stanice. Sukladno vazeCim propisima posebna naknada za okoli§ moZe se uplatiti
samo u stanici, obzirom da stanica u ime Fonda za zasStitu okoliSa strankama izdaje i
rieSenje, dok se obvezno osiguranje AO i godiSnja naknada za uporabu javnih cesta
mogu uplatiti i izvan stanice (posSta, banka).

Prema dosadasnjem nacinu obracuna naplate usluga koje prethode registraciji i
produljenju valjanosti prometne dozvole dogadalo se da je npr. u slucaju naplate za
moped, administrativna usluga naplate posebne naknade za okoli$ u stanici skuplja od
same naknade za okoliS. Radi navedenog primjera, Fond za zastitu okoliSa i
energetsku ucinkovitost postavio je zahtjev za izmjenom Odluke o visini naknada za
tehnicki pregled i registraciju vozila i poslove koji su s tim povezani, na nacin da u
sluCaju kada se u stanici naplacuje samo posebna naknada za okoliS, naknada za
uslugu stanice ne prelazi iznos najnize naknade za okoliS. U praksi se takoder Cesto,
od strane stranaka i Zupanijskih uprava za ceste ¢iji prihod ¢ine uplaéena sredstva od
godiSnje naknade za uporabu javnih cesta, pojavljuju primjedbe na visinu naknada za
obavljanje ovih usluga u stanicama, radi neadekvatne i pojednostavljene usporedbe
iznosa naknada za uslugu stanice (kada se godiSnja naknada za uporabu cesta plac¢a
u stanici) s iznosom usluga naplate u ovlastenim ustanovama platnog prometa (posta,
banka).

Ovakva usporedba nije korektna, jer niti sadrzaj, niti sloZzenost, niti potrebno radno
vrijeme za obavljanje poslova koji se usporeduju nije jednak. Najveci dio sadrZaja
poslova koji se obavljaju u stanicama pod navedenom uslugom odnosi se na poslove
koji proizlaze iz odredbe ¢l. 264. Zakona o sigurnosti prometa na cestama kojom je
propisano je da stanica ne smije registrirati vozilo suprotno propisima ili ovjeriti
produljenje valjanosti prometne dozvole ako vozilo nije tehniéki ispravno i ako za njega
nisu placene propisane obveze (porez, obvezno osiguranje, carina, naknada za ceste,
posebna naknada za okoli§ i dr.). Najveéi dio sadrzaja poslova koji se obavljaju u
okviru ove usluge (mjereno utroSkom radnog vremena) ¢ine poslovi koji se odnose na
provjeru cjelokupne dokumentacije vozila, odredivanje vrste i visine razli¢itih vrsta
naknada prema kategorijama vozila, te uvida odnosno provjere dokumentacije na
temelju koje se ostvaruje eventualno pravo na oslobodenje od pla¢anja pojedinih
obveza, a manji se dio poslova (mjereno utroSkom radnog vremena) odnosi na samu
naplatu. Poslovi naplate koji se obavljaju u posti ili banci, iskljucivo su poslovi platnog
prometa na temelju unaprijed popunjenog naloga za uplatu, bez prethodne provjere
dokumentacije, odredivanja visine obveza i sadrZaja naloga, a da ne spominjemo
poslove u vezi sklapanja police obveznog osiguranja AO ili izdavanja rjeSenja Fonda o
naknadi za okolis.

Kako bi se ubuduce sprijeCile ovakve neadekvatne usporedbe, izvrSena je izmjena
normativa rada administrativnih usluga koje se obavljaju u stanicama za tehnicki
pregled vozila, na nacin da je dosadasnji normativ poslova koji prethode registraciji i
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produljenju valjanosti prometne dozvole (koji je sadrzavao potrebno radno vrijeme za
kontrolu dokumentacije i odredivanje visine propisanih obveza, vodenje evidencija i
izvjeStaje raznim Kkorisnicima i potrebno vrijeme za naplatu propisanih obveza),
razdvojen na dva normativa za dvije usluge, odnosno na normativ za poslove uvida i
provjere dokumentacije, koji se temeljem ¢&l. 264. Zakona o sigurnosti prometa na
cestama moraju obaviti u stanici neovisno o tome gdje se placaju propisane obveze
(uvid i provjera dokumentacije o vozilu i vlasniku, odredivanje visine propisanih
obveza, utvrdivanje prava na oslobodenje, izdavanje rjeSenja o uplati posebne
naknade za okoli§, kontrolu dokaza uplate, vodenje evidencija i davanja izvjeStaja
razli¢itim korisnicima sredstava), te posebno na normativ za poslove neposredne
naplate propisanih obveza u slucaju kada nisu uplacene izvan stanice nego se placaju
u stanici i to ovisno o broju izvrSenih usluga naplate.

Razdvajanjem normativa poslova koji se odnose na odredivanje visine i provjeru
naplate propisanih obveza od poslova neposredne naplate u stanici, udovoljeno je
zahtjevu Fonda za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost, da iznos naknade samo za
uslugu naplate posebne naknade za okoli§ (kada se u stanici plaéa samo ova
naknada) ne bude veéi od iznosa najnize propisane naknade za okolis. Time se
takoder otklanja i ve€ina prigovora koji proizlaze iz usporedbe iznosa za uslugu naplate
propisanih obveza u stanici u odnosu na usluge naplate u posti ili banci.

Osim navedenih izmjena normativa poslova koji prethode registraciji i produljenju
valjanosti prometne dozvole, izvrSene su joS i odredene korekcije normativa drugih
administrativnih usluga, uglavhom radi smanjenja vremenskih normativa rada radi
uvodenja nove tehnologije rada (informaticki sustav).

2.1 OSNOVNI NORMATIV

Osnovni normativ predstavlja mjerenjem utvrdeno efektivno potrebno radno vrijeme za
obavljanje odredene radne operacije, za prosjeéno struénog i osposobljenog radnika, a
izrazava se brojem minuta potrebnih za izvrSenje jedinice u€inka (radne operacije).

Ovaj normativ se utvrduje isklju¢ivo mjerenjem radnog vremena potrebnog za
izvodenje pojedinih radnih operacija u tehnoloSkom procesu, bez uradunavanja
gubitaka radnog vremena i predstavlja polaznu osnovu za utvrdivanje svih ostalih
normativa.
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2.2  KALKULATIVNI NORMATIV

Kalkulativni normativ izrazen koli¢inski iznosi 65% od vrijednosti osnovnog normativa
za sve poslove koji se obavljaju u stanici za tehnicki pregled vozila izuzev
administrativnih poslova (poslovi koji prethode registraciji i produljenju valjanosti
prometne dozvole, naplata propisanih obveza, ovjere valjanosti prometne dozvole,
popunjavanje registracijskog lista, izdavanje registracijskih plocica, zamjena ili
izdavanje nove prometne dozvole ili knjizice vozila itd.), koji iznose 75% osnovnog
normativa.

Kalkulativni normativ izrazen vremenski predstavlja osnovni normativ uvetan za
vrijeme Cekanja vozila (realna neiskoristivost kapaciteta), vrijeme zastoja u radu
stanice i drugih uobicajenih u pravilu vremenski odredivih gubitaka radnog vremena,
koji ne predstavljaju produktivho radno vrijeme.

Matematicki se kalkulativni normativ izrazen u vremenu potrebnom za izvrSenje
jedinice posla izraGunava tako da se vrijednost osnovnog normativa (izrazena u
minutama) podijeli s 0,65 (kalkulativni normativ = osnovni normativ / 0,65).

Kalkulativni normativ je temeljni normativ za planiranje iznosa jedinstvenih naknada
za usluge stanica za tehniCki pregled vozila, za planiranje radnih kapaciteta i
organizaciju rada, te za planiranje i raspodjelu ostvarenog prihoda i vrednovanje
rezultata rada kod pravnih osoba u Cijem sastavu djeluje stanica za tehnicki pregled
vozila.

IskoriStenost kapaciteta veCine stanica za tehnicki pregled vozila u Hrvatskoj je
relativno niska, obzirom na postojanje znacajnih gubitaka radnog vremena u radu
stanicama, radi zastoja i ¢ekanja na vozila.

Dakle, kalkulativni normativ predstavlja realnu osnovu za izraCune normativa rada
veéine stanica. Bez obzira Sto je iskoristivost kapaciteta stanica trenutno mala, za
izracun ovog normativa primjenjuje se kalkulativni normativ u visini 65% od osnovnog
normativa (koli¢inski), kod svih poslova osim kod administrativnih poslova vezanih uz
Salterski rad sluzbenika. U tim slucajevima primjenjuje se koli¢inski normativ u visini
75% od vrijednosti osnovnog normativa.

2.3 MAKSIMALNI NORMATIV

Maksimalni normativ predstavlja gornju granicu osnovnog normativa za izuzetno brze,
strucne i osposobljene radnike.

Maksimalni normativ izrazen koli¢inski iznosi 125% od vrijednosti osnovnog normativa,
a vremenski maksimalni normativ izraZava se kao reciproéna vrijednost koli¢inskog
normativa, odnosno dijeljenjem teorijskog potrebnog radnog vremena s koeficijentom
1,25, te iznosi 80% potrebnog radnog vremena utvrdenog osnovnim normativom.
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2.4 OA NORMATIV

OA normativ predstavlja potrebno radno vrijeme za obavljanje opéeg dijela redovnog
tehnickog pregleda jednog osobnog automobila koji ne podlijeze ispitivanju ispusnih
plinova (bez EKO testa), i sluzi kao jedinstveno mjerilo za usporedbu razli¢itih vrsta
usluga koje se obavljaju u stanicama za tehnicki pregled vozila, u jednakim jedinicama
mjere.

Jedini¢na vrijednost OA normativa predstavlja zbroj vremena trajanja tehnickih i
administrativnih radnji jednog opceg dijela redovnog tehnickog pregleda osobnog
automobila (1 OA = 35,4 min/vozilu), bez pregleda ispusnih plinova (EKO test).
Sukladno Pravilniku o tehni¢kim pregledima vozila (NN 136/04) pregled ispusnih
plinova (EKO test) €ini sastavni dio redovnog tehnickog pregleda vozila, ali se ovisno o
vrsti motora iskazuje putem tri razli¢ita normativa rada, obzirom na razliCito
vremensko trajanje postupka pregleda ispusnih plinova razli¢itih vrsta motora (DIZEL,
REG-KAT, BEZ-KAT).

OA normativ sluzi za iskazivanje razli¢itih vrsta usluga koje se obavljaju u stanicama za
tehnicki pregled vozila u istoj uvjetnoj jedinici mjere (OA jedinica), te za
pojednostavljivanje postupka utvrdivanja normativa za ostale poslove u stanici jer se,
kao Sto je to vidljivo iz tablice u Prilogu 2., svi normativi mogu svesti na jedinstveni OA
normativ, nakon ¢ega je relativno lako obaviti normiranje razli¢itih poslova koje obavlja
isti radnik u stanici, odnosno vrednovanje rezultata njegova rada na radnim zadacima.
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3. JEDINSTVENI ELEMENTI ZA VREDNOVANJE REZULTATA RADA

Pravilnikom o normativima rada i jedinstvenim elementima vrednovanja rezultata rada
u stanicama za tehnicki pregled vozila utvrdeni su slijedeéi jedinstveni elementi bitni
za vrednovanje rezultata rada radnika stanica:

1. jedinstvena sistematizacija radnih mjesta i bodovna lista za radnike stanica za
tehnicki pregled vozila,

. osnovni elementi planiranja radnih kapaciteta stanica,
. osnovni elementi planiranja iznosa naknada za usluge stanica,

. osnovni elementi raspodjele ostvarenog prihoda stanica,

o~ W N

. osnhovni elementi utvrdivanja sredstava za place u stanicama.

Osnove planiranja i vrednovanja rezultata rada jedinstveno su propisane Pravilnikom o
normativima rada i jedinstvenim elementima vrednovanja rezultata rada u stanicama
za tehnicki pregled vozila, a ovim se uputama poblize razraduje i pojasnjava nacin i
podrucje primjene jedinstvenih normativa rada.

3.1  SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Sistematizacija radnih mjesta radnika stanica za tehniCki pregled vozila, izlozena u
nastavku teksta, s opisima poslova i minimalnim uvjetima propisanim za obavljanje tih
poslova, predstavlja polaziSte za utvrdivanje sistematizacije radnih mjesta pravne
osobe u ¢ijem sastavu posluje stanica. Minimalni uvjeti za obavljanje poslova
nadzornika i referenata u stanicama za tehnicki pregled vozila utvrdeni su odredbom
¢l. 260. Zakona o sigurnosti prometa na cestama, te Pravilnika o sadrzaju, obliku i
nacinu izdavanja i oduzimanja dopustenja (licence), objavljenog u NN 138/04.

Poslovi koji se obavljaju u stanicama utvrdeni su jedinstvenim propisima i po vrstama
poslova su jednaki u svim stanicama u Republici Hrvatskoj. Naknade za ove poslove su
temeljem Zakona o sigurnosti prometa na cestama jednake, a posebnim Pravilnikom o
tehnickom pregledu vozila utvrdeni su i jednaki uvjeti za obavljanje tih poslova.

Znacajan preduvjet za osiguranje jedinstvenog kriterija i kvalitete tehni¢kog pregleda
vozila, predstavljaju podjednaka primanja svih radnika na istim radnim mjestima u
svim stanicama u Hrvatskoj.

U praksi, vrednovanje poslova i radnih zadataka provodi se primjenom koficijenata
sloZzenosti, odnosno izrazavanjem uvjetnih vrijednosti pojedinih poslova u bodovima,
dok se do njihove novCane vrijednosti dolazi utvrdivanjem vrijednosti boda, na temelju
dijela ostvarenih prihoda stanica koji se mogu rasporediti za place, na nacin opisan
ovim normativima.
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Vrednovanje poslova i radnih zadataka radnika u stanicama za tehnicki pregled vozila
treba regulirati internim pravilnicima organizacija u ¢ijem se sastavu nalaze stanice za
tehnicki pregled vozila. Pravne osobe u Cijem sastavu se nalaze stanice duzne su ovdje
predlozenu sistematizaciju radnih mjesta takoder ugraditi u svoje opcée akte.

U tablici koja slijedi navode se poslovi, zadaci i funkcije, ukupni broj bodova i
koeficijent sloZenosti karakteristi¢nih poslova radnika u stanici za tehnicki pregled
vozila. Na ovako utvrdene bodove dodaje se 0,5 % na svaku godinu radnog staza.

POSLOVI | RADNI ZADACI e o " | T oo™
1. Voditelj STP 2,050 2973
2. Voditelj smjene u STP 1,885 2.733
3. Nadzornik tehnicke ispravnosti vozila 1,745 2.530
4. Automehanicar u STP 1,680 2.436
5 Refrrt o regce
6. Pomocni poslovi (dostava i ¢iSéenje) 1,000 1.450

Predlozeni pregled vrijednosti poslova i zadataka predstavlja osnovicu s kojom svaki
radnik stanice sudjeluje u raspodjeli sredstava za plac¢e. Radi lakSeg utvrdivanja opisa
poslova radnika stanica, koje je potrebno wunijeti u interne pravilnike svake
organizacije, u nastavku slijedi pregled poslova i zadataka po karakteristicnim radnim
mjestima.

3.1.1 OPIS POSLOVA VODITELJA STP

e vodi brigu o radu stanice, o primjeni zakonskih i drugih propisa o obavljanju
redovnih tehni¢kih pregleda, preventivnih tehnickih pregleda, ispitivanju vozila i
homologaciji vozila kad je to predvideno, te o poslovima u vezi s registracijom i
ovjerom tehnicke ispravnosti vozila;

e organizira i rukovodi radom u stanici;

e vodi brigu o vodenju propisanih evidencija u stanici i dostavljanju izvjeStaja
nadleznim sluzbama i ustanovama;

e vodi evidenciju o broju, vrsti i neispravnostima utvrdenim prilikom obavljanja
tehni¢kih pregleda, te dostavlja statistiCke podatke o radu STP-a nadleznim
sluzbama i ustanovama;
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vodi brigu o blagovremenoj nabavci potrebnih tiskanica, obrazaca i ostale
dokumentacije potrebne za rad STP-a;

odgovoran je za pravilnu primjenu naplate propisanih naknada;

vodi brigu o odrzavanju reda, discipline, te o pravilnim odnosima radnika i
pravilnom odnosu radnika prema korisnicima usluga;

vodi brigu o pravilnom ispostavljanju financijske dokumentacije, kontrolira
blagajnicko poslovanje i dnevno polaganje novca u banku;

vodi brigu o redovitoj siguronosnoj pohrani podataka u informati¢kom sustavu;

daje strucne savjete i upute zaposlenicima STP-a sukladno propisima i stru¢nim
uputama;

vodi brigu o efektivno provedenom radu radnika na radnom mjestu;

brine se o redovnom odrzavanju opreme i sredstava za rad sukladno pravilniku, kao
i propisima o zastiti na radu i protupozarnim mjerama;

vrSi raspored radnih zadataka radnika STP-a, kao i raspored istih po smjenama;
prati dnevno izvrSenje planskih zadataka svakog izvrSitelja odnosno cjeline STP-a;

kontrolira pravodobno arhiviranje dokumentacije tehnickog pregleda i predmeta u
svezi s registracijom i ovjerom tehnicke ispravnosti vozila;

zastupa STP po ovlastenju direktora;
sudjeluje u radu inspekcijskih i drugih sluzbi prilikom kontrole rada STP-a;
predlaze sklapanje ugovora o poslovno-tehnickoj suradnji iz svojeg podrucja;

obavlja poslove iz djelokruga nadzornika tehnicke ispravnosti i referenata
registracije vozila u STP-u;

prati struénu literaturu iz podruc¢ja motornih vozila i njenu primjenu u radu STP;
obavlja i druge poslove po nalogu direktora,

u okviru svojeg djelokruga rada obavlja poslove u vezi zastite na radu, sukladno
opéem aktu kojim se ureduje organizacija provedbe zastite na radu i odlukom
direktora o prijenosu ovlastenja iz podrucja zastite na radu.

UVJETI ZA RADNO MJESTO:

zavrSena strucna sprema za zanimanje nadzornik tehnicke ispravnosti vozila (IV),
odnosno struéna sprema auto-mehanicarskog ili auto-elektricarskog smjera, s 4
godine radnog iskustva, od ¢ega najmanje 2 godine iskustva u odrzavanju motornih
vozila i 2 godine iskustva na poslovima tehniCkog pregleda vozila u stanici za
tehnicki pregled vozila;

poloZen ispit za nadzornika tehnicke ispravnosti vozila;
poloZen ispit vozaca "B" kategorije;

provjera stru¢ne osposobljenost u zakonskom roku;
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sposobnost poslovnog komuniciranja;
organizatorske sposobnosti;
zakonom propisane licence;

pokusni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.

3.1.2 OPIS POSLOVA VODITELJA SMJENE STP

organizira i rukovodi radom STP-a u svojoj smjeni;
vodi brigu o ispravnosti uredaja, opreme i objekata u svojoj smjeni;
vodi evidenciju o prisutnosti na radu radnika u svojoj smjeni;

vodi brigu o pravovremenom obavjeStavanju voditelja STP-a o nabavci potroSenih
tiskanica i obrazaca za rad STP-a;

vodi brigu o odrZavanju reda, discipline, te o pravilnim medusobnim odnosima
radnika prema korisnicima usluga u svojoj smjeni;

daje strucne savjete i upute zaposlenicima STP-a sukladno propisima i stru¢noj
literaturi;

vodi brigu o pravilnom ispostavljanju financijske dokumentacije, kontrolira blagajnu
i polog novca u banku u svojoj smjeni;

rieSava eventualne sporove u svojoj smjeni i o tome obavjeStava voditelja STP-a;

obavlja poslove iz djelokruga nadzornika tehni¢ke ispravnosti vozila, kao i
ispitivanja vozila, ako je za to osposobljen;

prati stru¢nu literaturu s podrucja motornih vozila i njenu primjenu;

duzan je pridrZzavati se svih mjera propisanih zakonom i pravilnikom o zastiti na
radu i protupozarnoj zastiti;

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja STP-a, direktora i drugih nadleznih
rukovoditelja.

UVJETI ZA RADNO MJESTO:

zavrSena strucna sprema za zanimanje nadzornik tehnicke ispravnosti vozila (IV),
odnosno struéna sprema auto-mehanicarskog ili auto-elektricarskog smjera, s 3
godine radnog iskustva, od ¢ega najmanje 2 godine iskustva u odrZzavanju motornih
vozila i najmanje 1 godina iskustva na poslovima tehnickog pregleda vozila u
stanici za tehnicki pregled vozila;
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polozZen ispit za nadzornika tehnicke ispravnosti vozila;
poloZen ispit vozacéa "B" kategorije;

provjera stru€ne osposobljenosti u zakonskom roku;
zakonom propisanu licencu;

pokusni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.

3.1.3 OPIS POSLOVA NADZORNIKA TEHNICKE ISPRAVNOSTI VOZILA

zaprima vozilo od korisnika usluge, te kontrolira ispravnost dokumentacije za
predmetno vozilo;

otvara zapisnik o tehnickom pregledu i u njega unosi odgovarajuc¢e podatke prema
organizacijskoj shemi;

kontrolira uredaje i opremu na vozilu sukladno zakonskim i drugim odredbama o
vr§enju tehnickog pregleda i ostalim aktima iz ovog podrucja;

obavlja pregled i poslove ispitivanja vozila, ako je za to osposobljen;
vodi evidenciju o PS zapisnicima;

obavjestava i daje sve upute korisnicima usluga u vezi tehnickog pregleda i
produZenja registracije vozila;

prati stru¢nu literaturu s podrucja motornih vozila i primjenjuje je u svom radu;
vrSi utiskivanje broja Sasije po dobivenom nalogu;

brine o urednosti i ispravnosti svih instrumenata, uredaja i opreme s kojima radi
kao i radnog prostora;

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja u STP-u, direktora i drugih nadleznih
rukovoditelja.

UVJETI ZA RADNO MJESTO:

zavrSena struCna sprema za zanimanje nadzornik tehnicke ispravnosti vozila (IV),
odnosno struCna sprema auto-mehaniCarskog ili auto-elektricarskog smjera, s
najmanje 2 godine iskustva u odrzavanju motornih vozila;

poloZen ispit za nadzornika tehnicke ispravnosti vozila;
poloZen ispit vozaca "B" kategorije;
provjera stru¢ne osposobljenosti u zakonskom roku;

zakonom propisanu licencu;
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pokusni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.

3.1.4 OPIS POSLOVA AUTOMEHANICARA U STP

pomaze nadzorniku tehni¢kih pregleda pri ispitivanju ko¢ne instalacije teretnih i
osobnih vozila, te kod drugih poslova;

postavlja prikljucke na prikljuénim mjestima kocne instalacije;
vr$i podeSavanje i zamjene sklopova i dijelova u koénoj instalaciji;
vr§i podeSavanje svjetala vozila, te podeSavanje kocnica;

duzan je pridrzavati se svih mjera propisanih zakonom i ;pravilnikom o zastiti na
radu i protupoZarnoj zastiti

vrSi i ostale poslove po nalogu rukovoditelja STP i direktora.

UVJETI ZA RADNO MJESTO:

srednja stru€na sprema auto-mehaniéarskog smjera - KV automehanicar (1V),
najmanje jedna godina radnog iskustva;

pokusni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.

3.1.5 OPIS POSLOVA REFERENTA TEHNICKOG PREGLEDA | REGISTRACIJE

zaprima dokumentaciju od korisnika usluga za tehnicki pregled vozila, popunjava
zapisnik tehniCkog pregleda, naplacuje usluge tehnickog pregleda, vodi knjigu
registra, te popunjava potrebnu dokumentaciju;

u postupku koji prethodi registraciji vozila i ovjeri tehnickog pregleda vozila
(produzenje vazenja PD) preuzima dokumentaciju, kontrolira cjelokupnu
dokumentaciju i dokaze o uplati propisanih obveza kada su plaéene izvan STP-a
(carina, porez, osiguranje, naknada za uporabu javnih cesta);

vr§i naplatu propisanih obveza (osiguranje, naknada za uporabu javnih cesta,
naknada za okoli$§) od korisnika usluga, izdaje strankama rac¢un i rjeSenje Fonda za
okoli§, te policu osiguranja ako je placena u STP-u, razvrstava i popunjava svu
propisanu dokumentaciju i obrasce, sastavlja dnevni obracun;
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vrSi primopredaju dokumentacije vezanu za produZenje registracije vozila izmedu
Policijske uprave, te o tome vodi propisanu evidenciju;

korisnicima usluga daje sve informacije u vezi tehniCkog pregleda i registracije
vozila i produZenja prometne dozvole, te po potrebi izdaje predracune za uplatu
propisanih naknada;

na temelju dobivenog javnog ovlastenja (licence) vrSi ovjeru prometne dozvole;

vodi brigu o pravovremenom obavjeStavanju voditelja STP-a i voditelja smjene za
nabavku potrebnih tiskanica, obrazaca i ostale potrebne dokumentacije;

vodi brigu o uredno popunjenoj dokumentaciji za registraciju vozila i ovjeru
tehnicke ispravnosti;

vodi evidenciju o koriStenju i pohrani tiskanica;

vodi strogu evidenciju o arhiviranju predmeta o registraciji po danima, mjesecima i
godinama;

vodi priruénu blagajnu, izraduje dnevne blagajnicke obracune, te predaje novac u
banku ili na glavnu blagajnu u organizaciji;

brine o urednosti i ispravnosti svih osnovnih sredstava s kojima radi, kao i radnog
prostora;

duzan je pridrzavati se svih mjera propisanih zakonom i pravilnikom o zastiti na
radu i protupozZarnoj zastiti;

po potrebi vrSi i ostale administrativne poslove (evidencije, izvjeStaje itd.);

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja u STP-u, direktora i drugih nadleznih
rukovoditelja;

UVJETI ZA RADNO MJESTO:

najmanje srednja Skolska sprema (IV);

poznavanje daktilografije i rada na PC-u;

provjera stru¢ne osposobljenosti u zakonskom roku;
zakonom propisane licence;

pokusni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.

3.1.6 OPIS POMOGNIH POSLOVA (DOSTAVA | CISCENJE)

odrzava CistoCu prostorija STP-a, obavlja CiSéenje i pranje podova, pranje prozora,
brisanje prasine i druge potrebne poslove za odrzavanje Cistoce;

17



@F\) CENTAR ZA VOZILA HRVATSKE Normativi rada
="

e obavlja poslove jednokratno, samoinicijativno ili na zahtjev voditelja STP-a ili
voditelja smjene STP, obavlja i druge poslove koji su od interesa za STP;

e duzan je pridrzavati se svih mjera propisanih zakonom i pravilnikom o zastiti na
radu i protupozZarnoj zastiti.

UVJETI ZA RADNO MJESTO:
e zavrSena osmogodiSnja Skola;

e probni rad u trajanju propisanom Pravilnikom o radu.
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4. OSNOVNI ELEMENTI PLANIRANJA RADNIH KAPACITETA STP-a

Osnovni elementi za planiranje radnih kapaciteta, odnosno broja radnika stanice
odreduju se primjenom normativa rada i raspolozivog fonda radnog vremena utvrdenih
ovim pravilnikom, ostvarenim brojem tehnickih pregleda vozila u stanici u prethodnoj
godini kao i planiranim poveéanjem broja tehnickih pregleda, te vrstama i opsegom
drugih poslova koje se obavljaju u stanici (ispitivanje, homologacija, osiguranje itd.).

Svi normativi i planski elementi zasnovani su na pretpostavci godiSnjeg fonda radnog
vremena stanice od 260 radnih dana, do kojeg se dolazi na sljedeci nacin:

® Dbroj dana godiSnje 365
® broj nedjelja 52
* Droj blagdana 12

e besplatne akcije i dr.
e zastoji (kvarovi, nestanak struje i dr.)
e godiSnji odmori 26

e bolovanja i ostalo (Skolovanje, sastanci, seminari, obiteljski razlozi i sl.) 7

Ukupno radnih dana: 260

Temeljem zakona tjedno radno vrijeme iznosi 40 sati, $to rasporedeno na 6 radnih
dana iznosi prosjec¢no 6,67 sati/dnevno, u ¢emu je sadrZzano 6,17 sati rada i 0,5 sati
dnevnog odmora. Navedena se tjedna satnica od 40 sata moze primijeniti uz
preraspodjelu radnog vremena i u petodnevhom radnom tjednu.

Mjesecni normativ je izraden na bazi 26 radnih dana, odnosno 173 sata rada
mjesecno.

Mjesecni normativ u Prilogu 2. dat je za maksimalni broj radnih dana (260 dana
godiSnje, odnosno 10 mjeseci x 26 dana). Za ostvarivanje kalkulativnog normativa
svaki nadzornik, na primjer, mora ostvariti deset radnih (ne kalendarskih) mjeseci po
formuli:

2,60 vozila/sat x 6,17 sati/dnevno = 16,04 vozila/dan
16,04 vozila/dan x 26 radnih dana x 10 radnih mjeseci = 4.170,9 OA godiSnje

S druge strane, osim jednog mjeseca za godiSnji odmor, radnik je prisutan na poslu
jedanaest mjeseci. Kada bi se za svaki kalendarski mjesec obracunalo po 26 radnih
dana, pomnoZeno s dnevnim normativom (na primjer za nadzornika 16,04 vozila na
dan) dobio bi se nerealan godisnji kalkulativni iznos (u navedenom slucaju 4.588 OA
godiSnje po nadzorniku).

Zbog toga kalkulativho mjesecno (promjenjivo) planiranje treba zasnovati na dnevnom
i godiSnjem broju vozila (predmeta), s tim da svaki radnik za kalkulativni godisnji rad
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Normativi rada

mora imati 260 radnih dana godiSnje, pomnozen s dnevnim brojem kalkulativnih vozila
(predmeta). Sukladno raspolozivom fondu radnog vremena radni normativi iznose:

a) Kalkulativni broj OA tehnickih pregleda po nadzorniku:

e godiSnje 4.170,9
e mjesecno 417,1
e dnevno 16,0
® na sat 2,6

b) Kalkulativni broj referentskih postupaka na OA tehni¢kom pregledu:

e godiSnje 7.820,5
* mjesecno 782,0
e dnevno 30,1
® na sat 4,9

c) Kalkulativni broj referentskih postupaka na poslovima u svezi registracije
vozila (zajednicki normativ za poslove koji prethode registraciji, za dvije
usluge naplate i produzenje valjanosti PD):

e godiSnje 3.281,7
e mjesecno 328,2
e dnevno 12,6
® na sat 2,0

Planiranje prihoda i troSkova, te raspodjelu ostvarenog prihoda i sredstava za place
treba izvrSiti prema propisanom “pregledu postotnih odnosa troSkova poslovanja STP-

”

a .

4.1 OSNOVNI ELEMENTI PLANIRANJA IZNOSA NAKNADA ZA USLUGE STP-a

Za obavljene usluge tehnickog pregleda i registracije vozila, stanice od vlasnika vozila
naplacuju naknadu. Naknada za tehnicki pregled i druge poslove koji se obavljaju u
stanicama, prema kategorijama vozila, jednaka je na teritoriju Republike Hrvatske.

Visinu naknade propisuje ministar nadlezan za unutarnje poslove, na prijedlog stru¢ne
organizacije. Sukladno odredbi ¢l. 261. st. 2. Zakona o sigurnosti prometa na cestama
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ministar unutarnjih poslova donio je Odluku o visini naknada za tehnicki pregled i
druge poslove koji se obavljaju u stanicama za tehnicke preglede vozila (NN 179/04),
koja se primjenjuje od 01.01.2005.g.. Prijedlog struéne organizacije za utvrdivanje
visine naknada za tehni¢ke preglede i druge usluge koje se obavljaju u stanicama
temelji se na normativima rada i vrijednosti kalkulativne minute rada.

Vrijednost kalkulativne minute rada ¢ine svi troSkovi stanice, kao $to su place radnika
(bruto plaée, doprinosi, porezi, naknade plaée za bolovanje, godisnji odmor i sl.,
troSkovi u vezi s radom radnika kao $to su troSkovi prijevoza na posao i s posla,
dnevnice i putni troSkovi, troSkovi zajedni¢kih sluzbi i uprave, i sl.), troSkovi odrZzavanja
i ostali troSkovi, troSkovi energenata i komunalija, troSkovi za telefon, posStarinu,
kancelarijski materijal, troSkovi stru¢nih organizacija za podmirenje troSkova
organiziranja i provodenja jedinstvenog sustava, troSkovi za prometnu preventivu te
amortizacija i dobit od objekta, uredaja, opreme i inventara stanice.

Vrijednost kalkulativne minute rada utvrduje stru¢na organizacija, na temelju analize
iznosa svih troSkova sadrzanih u vrijednosti kalkulativne minute, usporedbe sa
cijenama sliénih usluga i promjena indeksa cijena usluga.

Osnovni prihod stanica Cine prihodi od redovnih i preventivnih tehnic¢kih pregleda
vozila, te poslova u vezi s registracijom vozila i produzenjem valjanosti prometne
dozvole. Ostvareni prihod stanica je rezultat ostvarene koli¢ine izvrSenih usluga i
vazecih jedini¢nih iznosa naknada utvrdenih Odlukom o visini naknada za tehnicki
pregled i registraciju i poslove koji su s tim povezani (bez PDV-a).

Ostali prihodi, navedeni u normativima, takoder predstavljaju redovni prihod stanica,
ukoliko ih obavljaju zaposlenici stanica, odnosno prihod drugih pravnih osoba ukoliko
ih obavljaju zaposlenici tih pravnih osoba.

Neke stanice ostvaruju prihode od poslova koji nisu navedeni u normativima
sadrzanim u ovom aktu, kao $to su poslovi ispitivanja vozila, homologacije vozila i dr..
Vrednovanje ovih poslova, kao i svih drugih poslova u stanicama treba u pravilu obaviti
putem OA normativa, utvrdene naknade za taj normativ i vrijednosti jedne minute rada,
koja se izraGunava na sljedeci nacin:

e OA normativ iznosi 35,4 min

e visina naknade za redovni tehnicki pregled
osobnog automobila 01.01.2005.g. iznosi 115,76 kn

® iznos naknade za jednu minutu iznosi (115,76 : 35,4): 3,27 kn/min

To znaci da 1 sat rada u stanici za tehnicki pregled vozila iznosi 196,20 kn, Sto je
priblizno izjednaceno sa vrijednoS¢u 1 sata rada specijaliziranih auto-servisa.

Treba istaéi da je iznos naknada za tehnicki pregled u razvijenim zemljama Europe u
pravilu znatno viSi od iznosa naknada u Republici Hrvatskoj. U usporedbi s iznosima
naknada u RH cijene tehnickog pregleda u Njemackoj vise su u prosjeku 2 puta, u
Francuskoj 3 puta, Irskoj 2,43 puta, Svicarskoj 2 puta, u Sloveniji za 57%, ltaliji za
38% .
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Pri tome, kao i kod utvrdivanja naknada za poslove Ciji su normativi sadrzani u ovom
aktu, treba imati u vidu da su u vrijednosti kalkulativne minute ukljuéeni svi uobicajeni
rashodi stanica (place, amortizacija i drugi troskovi poslovanja), ali nisu uklju¢eni neki
posebni troSkovi.

Vrijednost kalkulativne minute rada stanice sadrzi bruto plaée radnika s porezima i
doprinosima “iz” i “na” plaée i svim davanjima kojima osnovicu ¢ini bruto placa, ili su
u vezi rada radnika (troSkovi prijevoza na posao i s posla, obvezno osiguranje,
dnevnice i putni troSkovi), amortizaciju, i sve ostale vrste troSkova koje Cine vlastiti
troSkovi stanice i zajednicki troSkovi struénih organizacija (Centra za vozila Hrvatske,
Hrvatskog autokluba) i programa prometne preventive, te cijena tiskanica, ako u
kalkulaciji jedinstvene naknade nije navedeno da se posebno obracunava.

Prema tome, svi prihodi koji se neposredno ili posredno ostvaruju poslovanjem stanica
trebaju se uzeti u obzir prilikom planiranja i rasporeda ostvarenih prihoda i rashoda, a
putem kalkulativne minute i OA normativa mogu se iskazati u mjerljivom obliku.

4.2 OSNOVNI ELEMENTI RASPODJELE OSTVARENOG PRIHODA STP

Ostvareni prihod stanice za tehnicki pregled vozila rasporeduje se prema slijedeé¢im
postocima:

1. Za amortizaciju i dobit od objekta, uredaja, opreme i inventara:

- za objekt
0,
- za uredaje, opremu i inventar 17.1%
0,
Ukupno: ﬂ
28,5%
2. Za odrZavanje objekta, uredaja, opreme i inventara (za tekuce
odrzavanje, manje i vece popravke, kao sto su ¢iscenje,
kreéenje, popravak instalacija, poda, krovista, prozora, stakla,
vrata | sl., zamjena dotrajalih dijelova uredaja, opreme i
inventara, otklanjanje posljedica elementarnih nepogoda, za
tro§kove primjene mjera zasStite na radu i ostale troSkove kojima
se osigurava ispravno stanje objekta, opreme, uredaja i
inventara stanice 3,8%
3. Za energente i komunalije kao Sto su: struja, voda, kanalizacija,
plin, ¢isto¢a, komunalna naknada, komprimirani zrak, fizicko i
drugo osiguranje i druge slicne troskove kojima se osigurava
funkcioniranje stanice 4,7%
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4. Za telefon, tiskanice, poStarinu i slicne troSkove 3,8%

5. Za place radnika (brutto place sa svim porezima i doprinosima
“na” i “iz” place, naknade plac¢e za bolovanje, godiSnji odmor i
sl., troSkovi prijevoza na posao i s posla, obvezno osiguranje,
dnevnice i putni troSkovi, troSkovi zajednickih sluzbi i uprave i

sl.) 37,2%

6. Dio naknade koji pripada stru¢nim organizacijama:

- dio koji pripada Centru za vozila Hrvatske 8,9%
- dio koji pripada Hrvatskom autoklubu 5,1%
- dio za nacionalni program prometne preventive 8,0%

Ukupno: 22,0%

Od ukupnog ostvarenog prihoda stanice 78% pripada stanicama, s tim da u
apsolutnom iznosu taj dio ne smije biti niZi od realne vrijednosti iznosa naknada koje
se primjenjuju na dan stupanja na snagu ovog pravilnika.

Preostali dio ukupne naknade pripada struénim organizacijama i za prometnu
preventivu (22%), te se doznacCuje na nacin i u rokovima propisanima uputama struc¢ne
organizacije.

Osim naknada za usluge tehnickog pregleda i registracije vozila, stanice mogu,
sukladno posebnim propisima i sklopljenim ugovorima, ostvarivati i sredstva od usluga
naplate propisanih obveza za koje je utvrdeno da se bez njihove uplate ne moze obaviti
registracija ili ovjeriti produljenje valjanosti prometne dozvole (godiSnja naknada za
uporabu cesta Sto se plaéa pri registraciji motornih i prikljuénih vozila, posebna
naknada za okoli§ za vozila na motorni pogon). Struktura raspodjele ovih sredstava
istovjetna je strukturi raspodjele naknada za tehnicki pregled i registraciju vozila.

4.3 NACIN IZRACUNA POTREBNOG BROJA RADNIKA | SREDSTAVA ZA PLACE

Pri zapoS§ljavanju treba voditi racuna o odredivanju optimalnog broja radnika u stanici.
U sluCaju prevelikog broja zaposlenih radnika kao posljedica se pojavljuje nedovoljna
iskoriStenost radnog vremena i nizZi prosjek placa, dok se kod premalog broja
zaposlenih pojavljuje veci prosjek place, ali uz niZzu kvalitetu rada (jer se tehnicki
pregled ne obavlja na propisani nacin). Stoga se pri zapoSljavanju treba pridrzavati
utvrdenog godiSnjeg kalkulativnog normativa rada po nadzorniku, odnosno referentu,
polazeéi od ostvarenog broja tehnickih pregleda u stanici u protekloj godini i
planiranog porasta prometa. Broj stvarno zaposlenih radnika ne bi smio znacajnije
odstupati od potrebnog broja utvrdenog primjenom kalkulativnog godiSnjeg normativa
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rada. Odredeno manje odstupanje je neizbjezno, jer se kalkulativni normativi rada
izracunavaju kao prosjek i iskazuju u decimalama. U slu¢aju odstupanja stvarnog broja
zaposlenih radnika u odnosu na potrebni broj po kalkulativnhom normativu treba voditi
racuna da se u duZem razdoblju (godiSnje) moze tolerirati prekoracenje kalkulativnog
normativa rada za 20-25%, a iznimno i samo u kraéem razdoblju (mjesecno) do 50%,
kao maksimalno prekoracenje.

U nastavku slijedi prikaz proraéuna osnovnih parametara poslovanja stanica koji se
temelje na koli¢ini ostvarenog prometa, kao §to su izracun potrebnog broja radnika, te
sredstava za place. Podaci o koli¢ini tehnickih pregleda po vrstama pregleda i usluga
temelje se na ostvarenju iz 2004. godine.

Ostvarene usluge STP u

Republici Hrvatskoj u 2004: OE;‘I’i:ﬁge Izrazeno
(135 STP RH/2004.god.) usluga u OA

1. redovni TP (opCi dio) i izvanredni tehnicki pregled 1.513.406 1.561.288,14
vozila

2. EKO test (posebni dio TP-a) 1.193.886 702.576,82
Ukupno redovni i izv. teh. pregled (1.+2.) 2.707.292 2.263.864,96

3. preventivni tehnicki pregled vozila 93.544 72.991,33

4. periodic¢ni tehnicki pregled kocCnica 42.806 230.852,48
Sveukupno usluge teh. pregleda (od 1.-4.): 2.843.642 2.567.708,77

5. Administrativne usluge u vezi registracije vozila 3.907.990 1.553.310,29
Prosjeéno po stanici:

1. prosjecni broj redovnih TP-a (opéi dio) i izv. 11.210,0 11.565,1
tehnickih pregleda vozila

2. prosjecni broj EKO testa (posebni dio red. TP-a) 8.843,6 5.204,3

3. prosjecni broj preventivnih tehnickih pregleda 692,9 540,7
vozila

4. prosjecni broj periodi¢nih pregleda kocnica 317,1 1.710,0

5. prosj. br. admin. usluga u vezi registr. vozila 28.948,1 11.506,0
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lzraGunavanje potrebnog broja radnika

Potreban broj radnika za obavljanje poslova redovnih, preventivnih, izvanrednih
tehni¢kih pregleda vozila, te periodi¢nog pregleda kocnica, odnosno administrativnih
usluga u svezi produZenja registracije izraCunava se na temelju ostvarenog, odnosno
planiranog godiSnjeg prometa vozila po vrstama tehniCkog pregleda (izraZzeno u OA
jedinicama) i godiSnjeg koli¢inskog normativa rada po radniku (takoder izrazenog u OA
jedinicama). U nastavku slijedi primjer izraGuna potrebnog broja radnika za prosje¢nu
stanicu u Republici Hrvatskoj:

NADZORNICI:
a) nadzornika za redovni, preventivni i izvanredni TP
(2.567.708,77 OA: 135 STP : 4.170,9 OA/radniku) 4,6 nadzornika
REFERENTI:
b) referenata (usluge tehnickog pregleda)
(1.865.131,95 OA: 135 STP: 7.820,5 OA/radniku) 1,8 referenata
c) referenata (administrativne usluge u vezi produZenja registracije)
(1.553.310,29 OA : 135 STP : 3.281,7 OA/radniku) 3,5 referenata
UKUPNO: 5,3 referenata
SVEUKUPNO potrebno radnika za prosje¢nu STP: 9,9 odnosno 10,0

U navedenom primjeru utvrdenom za prosje¢nu STP treba zaposliti 5 nadzornika i 5
referenata, pri éemu treba pratiti normativ rada referenata. Kada godiSnji normativi
rada svih referenata budu prekoraceni za 20%, trebat ¢e zaposliti jos jednog referenta.
U sluCaju kada se u stanici osim poslova redovnog, preventivnhog i izvanrednog
tehnickog pregleda, te periodicnog tehnickog pregleda koCnica obavljaju i poslovi
ispitivanja i homologacije vozila, koji nisu predvideni ovim normativima, planirani broj
radnika treba se povecati na nacin da se svi dodatni poslovi prema vremenu
potrebnom za izvrSenje preracunaju u OA normativ i prema tome izraCuna potreban
broj radnika.

IzraGunavanje sredstava za place

Raspodjela prihoda i vrednovanje rezultata rada, a naroCito ostvarivanje prosjeCne
place je svakako najsloZenije pitanje, s obzirom na razlike u veli€ini stanica, te
¢injenicu da se stanice nalaze u razli¢itim organizacijskim oblicima u sastavu razli¢itih
pravnih subjekata.
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Nacin utvrdivanja sredstava za place prikazan je na sljedeem primjeru za prosjecnu
stanicu, na temelju podataka o broju tehniCkih pregleda za 2004. godinu i iznosa
naknada koji se primjenjuju od 01.01.2005. godine:

Planirani prihod za prosjeénu STP Iznos u kn
mjesecno

1. od redovnih, preventivnih, izvanrednih TP-a i PTPK-a

2.567.708,77 OA : 135 STP x 115,76 kn/OA : 12 183.480,2
2

2. administrativne usluge u vezi produzenja registracije
1.553.310,29 OA : 135 STP x 115,76 kn/OA : 12 110.178,43
3. ostali prihodi (procjena) 36.882,02
4. Ukupno prihod STP-a (od 1.-3.): 330.540,6
7

5. Sredstva za place:

Dio prihoda za place sa svim doprinosima i davanjima kojima
osnovicu ¢ini plac¢a ili su u vezi rada radnika (bruto place Il,
naknade placa, troSkovi prijevoza, obvezno osiguranje, dnevnice i
putni troskovi, troSkovi zajednic¢kih sluzbi i uprave)

330.540,67 x 37,2% 123.010,22

6. dio za bruto place (I) nakon podmirenja troSkova prijevoza, 82.668,16
obveznog osiguranja, dnevnica i putnih troSkova, troSkova
zajednickih sluzbi i uprave, i doprinosa “na” place

330.540,67 x 25%

7. ukupan broj bodova radnika STP
5 nadzornika x 2.530 bodova
5 referenata x 2.255 bodova

12.650 bodova
11.275 bodova

Ukupno : 23.925 bodova
Vrijednost boda 82.668,16 kn / 23.925 = 3,46 kn/bod bruto

8. mjesecna bruto plaéa radnika STP-a
- nadzornika 2.530 bodova x 3,46 kn/bod 8.753,80
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- referenta 2.255 bodova x 3,46 kn/bod 7.802,30

9. mjesectna neto placa radnika u STP-u (uz pretpostavljeni
koeficijent osobnog odbitka 1,0 i prirez od 18%)

- nadzornika 5.801,01

- referenta 5.262,83

Osnovna pretpostavka za osiguranje podjednakih uvjeta rada svih stanica za tehnicki
pregled vozila je dosljedna primjena Pravilnika o normativima rada i jedinstvenim
elementima vrednovanja rezultata rada u stanicama za tehnicki pregled vozila.

Prilikom raspodjele ostvarenog prihoda stanice i utvrdivanja sredstava za place treba
imati u vidu sljedece:

- Stanica za tehnicki pregled vozila treba poslovati kao neovisna radna i
obracunska jedinica unutar pravne osobe ovlastene za obavljanje poslova
tehnickog pregleda i registracije vozila u ¢ijem sastavu se nalazi, Cije se

financijsko poslovanje vodi odvojeno i ¢iji se rezultati mogu posebno iskazivati,
odnosno treba sprijeciti prelijevanje sredstava ;

- Pri zapoSljavanju treba voditi raéuna o odredivanju optimalnog broja radnika u
stanici, odnosno treba se pridrzavati utvrdenog godiSnjeg kalkulativnog
normativa rada po nadzorniku, odnosno referentu, polazeéi od ostvarenog broja
tehnickih pregleda u stanici u protekloj godini i planiranog porasta prometa. Broj
stvarno zaposlenih radnika ne bi smio znacajnije odstupati od potrebnog broja
utvrdenog primjenom kalkulativnog godiSnjeg normativa rada;

- Neravnomjernost prihoda tijekom mjeseca, kao posljedica neravnomjernog
pritjecanja vozila po mjesecima, rjeSava se kumulativhom raspodjelom, na nacin
da se isplata plac¢a obavlja do dozvoljenih granica (odnosno u okviru teorijskog i
maksimalnog normativa). Eventualni viSak prihoda, osim u mjesecima kada
nema dovoljno prihoda, moZe se isplaéivati i periodicno (po periodiénom
obracéunu ili godisnjem obracunu). Suprotno je odredbama Pravilnika o
normativima rada i jedinstvenim elementima o vrednovanju rezultata rada u
stanicama za tehni¢ki pregled vozila da se kalkulativni normativ (izrazen
kolig¢inom u&inaka) ostvari npr. sa 200% i po tome izvr§i obradun plaéa. Clankom
8. Pravilnika propisan je maksimalni normativ, koji se moze ostvariti samo
izuzetno i u kratkom vremenu (dnevno). U uvjetima visokog stupnja
iskoristenosti kapaciteta stanice, realno je moguée ostvariti u¢inak za 20-25%
viSe u odnosu na kalkulativni normativ i na osnovi toga mozZe se izvrsiti obracun
placa. Kod eventualno veceg premasSaja u pojedinom mjesecu, vodi se
kumulativno evidencija i prenosi za obrac¢un u idu¢i mjesec, odnosno na kraj
godine kada se vrSi konacni godisnji obracun;

- Prema tome, u normalnim uvjetima rada stanice mjese¢no se moze ostvariti
kalkulativni normativ (koli¢inski) s premasajem do priblizno 20-25%, ili samo u
iznimnim okolnostima maksimalno do 50%.
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- Vrijednost boda radnika stanica treba ovisiti o obavljenom radu radnika i
ostvarenom prihodu stanica. Vrijednost boda mjese¢no je promjenjiva ovisno o
ostvarenim rezultatima rada, a obracunava se neovisno o vrijednosti boda
drugih radnika pravne osobe koja u svojem sastavu ima stanicu;

- Vrednovanje rada radnika u stanicama obavlja se u pravilu prema grupnom
ucinku (prosjecna vrijednost boda na temelju ostvarene realizacije) ili prema
individualnom ucinku uz primjenu mjesecnih limita (realni normativ), odnosno
periodi¢nih i godiSnjih limita (teorijski i maksimalni normativ). Kvaliteta rada je
bitan element za vrednovanje rezultata rada, te se za nekvalitetan rad placa
radnika moze wumanjiti i do 50% u odnosu na moguu placéu prema
kalkulativnom normativu, odnosno prema prosjec¢noj vrijednosti boda.

Temeljem navedenog jasno je da stanice mogu i trebaju poslovati pozitivho u okviru
jedinstveno utvrdenih iznosa naknada, uz uvjet da se broj zaposlenih u stanici kreée u
okviru potrebnog broja utvrdenog prema normativima rada, te da ne dolazi do
prelijevanja prihoda stanica u korist drugih dijelova i djelatnosti pravne osobe u
sastavu koje posluje stanica.

Stanice koje obavljaju i druge poslove, kao npr. ispitivanje i homologaciju vozila,
trebaju te poslove, na nacin kako je to objasnjeno, pretvoriti u OA jedinice i sukladno
tome obaviti potrebno dimenzioniranje broja izvrSitelja i proracunati ostale elemente
(ostvareni prihod i raspodjela).

U nastavku slijede utvrdeni normativi rada za standardne poslove koje obavljaju
stanice.
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5. OSNOVNI ELEMENTI ZA UTVRDIVANJE NORMATIVA POSLOVA KOJI SE OBAVLJAJU U
STP
1. Normativi redovnog ili izvanrednog tehnickog pregleda /izraZzeno u minutama/
a) opéi dio
Napomena:
Tehnicki pregled obavlja nadzornik, a administrativne radnje vezane uz tehnicki pregled
djelomi¢no obavlja referent.
VRSTA VOZILA
, 3
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1. Vizualni pregled Obilaskom oko vozila utvrditi ¢istoéu | Tehnoloska linija
opcéeg stanja i urednost vozila izvana te njegovu za pregled vozila
vozila - prije pripremljenosti za tehnicki pregled.
ocetka TP-a
P 05 0,5 05
2. Prijava vozila u Upisivanje podataka o vozilu, ispis Administrativne
informaticki zapisnika o TP-u, izdavanje racuna i prostorije
sustav naplata naknade za TP. 2,0 2,0 2,0
3. Identifikacija Usporedbom stanja na vozilu s Tehnolo$ka linija
vozila i vizualni prometnim dokumentima provjerava za pregled vozila
pregled se: broj Sasije (VIN oznaka),
karoserije vozila registracijske oznake, boja vozila,
dimenzija guma i ostali osnovni
tehnicki identifikacijski podaci
zapisani u prometnim dokumentima.
Pregled plasti¢nih oStecenja ili
korozije karoserije, branika, vanjskih
retrovizora, stakala, svih vanjskih
svjetlosnih tijela, sjenila i svega
ostalog Sto je smjeSteno na
karoseriji vozila. 1,0 2,0 4,0
4. Pregled Vizualni pregled motornog prostora i Tehnolo$ka linija
motornog motora, stanje gumenih elemenata za pregled vozila
prostora vozila oko motora, mjerenje tocke
isparavanja ko¢ne tekucine i sl. 1,0 2,0 5,0
5. Pregled opreme Ovisno o vrsti vozila obavlja se Tehnolo$ka linija
vozila pregled obvezne opreme kao i za pregled vozila
pregled uredaja koji nisu obvezni ali
postoje na vozilu (npr. kuka i sl.). 0,5 0,5 1,5
6. Kontrola rada Tehnolo$ka linija
brisaca i za pregled vozila
pripadajucih
prskalica 0] 0,5 0,5
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Normativi rada

Redni broj

NAZIV OPERACIE

OPIS POSLOVA

POLOZAJ VOZILA
ILI MJESTO GDJE
SE OBAVLJA
ODREDENA
RADNJA

VRSTA VOZILA

moped

motocikl
laka prikolica

osobni automobil

kombinirani automobil

prikljuéno vozilo

traktor

autobus

teretni automobil

radno vozilo

Kontrola guma

Kontrola boénice, potroSenosti
gazeceg sloja gume (ukupna
potroSenost i jednolikost
potroSenosti) te kontrola tlaka u
gumama

Tehnolo$ka linija
za pregled vozila

1,0

2,0

4,0

Pregled
unutrasnjosti
vozila i signalnih
uredaja

Moguénost otvaranja i zatvaranja
svih vrata i prozora, kontrola
pojaseva za vezivanje putnika.

Kontrola funkcioniranja svih
instrumenata na kontrolnoj ploci
vozila (signalnih Zarulja, pojedinih
pokaznih - mjernih instrumenata,
sirene i sl.), kontrola rada
provjetravanja kabine.

Pregled prtljaznog prostora
(autobusi) i prostora za teret
(teretna vozila).

Tehnolo$ka linija
za pregled vozila

1,5

2,0

3,0

Pregled donjeg
dijela vozila na
kanalu

Kontrola zraénosti u zglobnim
elementima ovjesa, upravljaca i
transmisije vozila.

Kontrola spojenosti, ispucanosti i
svinutosti vodova i uredaja ko¢ne
instalacije pod vozilom.

Kontrola curenja ulja ili masti iz
dijelova vozila (motora, transmisije,
amortizera, koCnica i sl.)

Kontrola stanja korozije na karoseriji
vozila i ispuSnom sustavu vozila.
Stanje pricvr§cenosti ispusnog
sustava.

Kanal za pregled
donjeg postroja
vozila

3,0

6,0

10.

Kontrola ko€nica

Mjerenje sila koGenja radne i
pomocne kocnice na vozilu i
popunjavanje odgovarajucih rubrika
u zapisniku o TP-u.

Proracun koeficijenata koCenja i
proracun razlike sila ko¢enja lijevo-
desno.

Tehnolo$ka linija
- mjerni uredaj

Administrativne
prostorije

1,5

3,0

5,0
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11. | Kontrola svjetala | Kontrola funkcioniranja svih svjetala Tehnolo$ka linija
na vozilu. - mjerni uredaj
Mjerenje podeSenosti snopa kratkog,
dugog i prednjeg svjetla za maglu.
Kontrola rasvjetljenosti prednjih
glavnih svjetala. 1,0 1,5 1,5
12. | Zavréne radnje i Skidanje stare naljepnice koja Tehnolo$ka linija
popunjavanje oznacava rok valjanosti tehnickog
zapisnika o TP- pregleda. Administrativne
u prostorije
Popunjavanje zapisnika zavrSnim
podacima, ovjeravanje zapisnika i
odgovarajucih registracijskih
obrazaca.
Odlaganje dokumentacije u
pismohranu.
Lijepljenje nove naljepnice koja
oznacava rok valjanosti tehnickog
pregleda. 4,0 4,0 4,0
UK UPNO (minuta): 14,0 23,0 37,0
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2. Normativi redovnog tehni¢kog pregleda /izrazeno u minutama/

b) posebni dio - ispitivanje ispusnih plinova motornih vozila (EKO test)

VRSTA MOTORA
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5 ILI MJESTO GDJE o © 8 E =
‘= | NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA SE OBAVLJA g s =W s =
s ODREDENA S |8ee=| 88
x RADNJA 5 Ecog| Eg
2 89090 i
o X = P x C <
E | 2388 2¢8x
) Nogwm| NSO
o S < oo | S guw
5 | 2288 8o
1. Utvrdivanje vrste | Vizualnim pregledom motora (odozgo | Tehnoloska linija
motora i odozdo) kod benzinskih motora za pregled vozila
ugradenog na potrebno je utvrditi postojanje i kanal za
vozilo lambda sonde, a kod dizelskih pregled donjeg
motora postojanje uredaja za postroja
prednabijanje. 0,5 0,5 0,5
2. Kontrola Kontrola toplinske i mehanicke Tehnolo$ka linija
ispuSnog sustava | zaStite katalizatora. Stanje lambda za pregled vozila
sonde i pripadajucih spojnih kabela. i kanal za
Ispucanost ispuSne grane pregled donjeg
pricvr§éene uz motor. Stanje ispusne | postroja
grane uz plinsku turbinu (turbo).
Ostali dio pregleda ispuha obavlja se
u sklopu opéeg dijela redovnog
tehnickog pregleda. 0,5 0,5 0,5
3. Kontrola usisnog | Kontrola priévrséenja dijelova Tehnolo$ka linija
sustava sustava, filtra zraka, cijevi za za pregled vozila
odzraCivanje kuéiSta motora, stanje
kabela senzora zraka.
0,5 0,5 1,0
4. Kontrola sustava | Kontrola dijelova sustava, Tehnolo$ka linija
za paljenje ispucanost visokonaponskih kabela, za pregled vozila
spoj visokonaponskih kabela sa
svjeCicama i razvodnikom, stanje
kabela senzora stanja motora. 0 0,5 1,0
5. Kontrola sustava | Kontrola dijelova sustava, Tehnolo$ka linija
za napajanje raspletenost sajli, spoj visokotlacnih za pregled vozila
gorivom vodova s pumpom i brizgaljkama,
stanje kabela senzora stanja motora.
! ! 05 0,5 05
6. Kontrola Zauljenost elemenata motora u Tehnolo$ka linija
razvodnog neposrednoj blizini sustava, za pregled vozila
mehanizma zastiCenost od dodira. Informiranje o
zadnjoj zamjeni zupCastog remena i
redovitom servisiranju. 1,0 0 0
7. Identificiranje Na osnovu marke i tipa vozila te Administrativne
vozila u katalogu | godine proizvodnje (te eventualno uz | prostorije
podataka za EKO | podatak o tipu motora zapisan na
test identifikacijskoj plocici vozila)
pretraZzuju se podaci u katalogu za
EKO test. 0,5 0,5 0,5
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8. Spajanje Postavljanje temperature sonde u Tehnolo$ka linija
analizatora s kuciSte motora. Postavljanje brojaca za pregled vozila
vozilom brzine vrtnje motora na i analizator
visokonaponske kabele ili spajanje ispusnih plinova
na akumulator vozila. Postavljanje
mjerne sonde u ispusnu cijev vozila. 1,0 0,5 0,5
9. Postizanje radne | Sukladno uputama proizvodaca Tehnolo$ka linija
temperature benzinske motore s reguliranim za pregled vozila
benzinskih katalizatorom je potrebno vrtjeti na i analizator
motora - povisenim brzinama vrtnje (ako ispusnih plinova
pripremno podaci nisu poznati motor se tri
zagrijavanje minute treba okretati izmedu 2500 i
3000 min-1). Mora biti postignuta
radna temperatura motora (za
nepoznate podatke t > 80°C).
Sve vrste motora mogu posti¢i radnu
temperaturu motora vrtnjom motora
na poviSenim brzinama vrtnje. 3,0 1,0 3,0
10. | Kontrola najveée | Nakon Sto se postigne radna Tehnolo$ka linija
brzine vrtnje temperatura motora vréenjem za pregled vozila
dizelskih motora motora, na najvecoj moguéoj brzini i analizator
pri kojima se vrtnje kontrolira se da li se iskljucuje | ispusnih plinova
iskljuCuje dobava | dobava goriva u predvidenom
goriva podrucju rada motora.
Ako se motor vrti iznad propisanih
brzina vrtnje, EKO test se ne provodi. 0,5 0 0
11. | Pripremno Sukladno uputama proizvodaca vrse Tehnolo$ka linija
propuhavanje se pripremna slobodna ubrzanja za pregled vozila
dizel motora - motora od praznog hoda do najvece i analizator
kondicioniranje brzine vrtnje. ispusnih plinova
Ako su podaci nepoznati, izvrSiti
najmanje tri slobodna ubrzanja s
drZanjem pritisnute papucice za
snagu jednu sekundu. 1,0 0 0
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12. | Mjerenja Regulirani katalizatori: Tehnolo$ka linija
. . . L . za pregled vozila
Pri poviSenoj brzini vrtnje: i analizator
® Dbrojokretaja ispusnih plinova
e temperatura motora
e sadrzaj CO, HC, O2i CO2
e izraCunava lambda odnos
e ispis rezultata na pisacu
analizatora
Pri praznom hodu:
e broj okretaja
e temperatura motora
e sadrzaj CO, HC, 02 i CO2
e ispis rezultata na pisacu
analizatora
Neregulirani katalizatori i motori bez
katalizatora:
Pri praznom hodu
e broj okretaja
e temperatura motora
e sadrzaj CO
e ispis rezultata na pisacu
analizatora
Dizelski motori:
e broj okretaja
e temperatura motora
e zacrnjenje ispusnog plina
motora nakon najmanje tri
slobodna ubrzanja motora od
brzine vrtnje praznog hoda do
brzine pri kojoj iskljucuje
regulator VT-a
e racunanje srednjeg zacrnjenja
e ispis rezultata na pisacu
analizatora 5,0 2,0 6,0
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13. | Unos rezultata Svi izmjereni i ispisani rezultati Administrativne
mjerenja i ispis mjerenja upisuju se u racunalo koje prostorije
zapisnika usporedujuci izmjerene podatke s
proizvodackim podacima za EKO test
(ili ako su ovi nepoznati s propisanim
zakonskim vrijednostima) donosi
odluku da li je vozilo ekolo$ki
podobno.
Ispisani zapisnik o EKO testu predaje
se vlasniku vozila, a ispisi iz
analizatora se prilazu uz zapisnik o
redovnom tehni¢kom pregledu. 1,5 1,5 1,5
UKUPNO (minuta): | 15,5 8,0 15,0
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3. Normativi preventivnog tehni¢kog pregleda /izraZeno u minutama/
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1. Vizualni pregled Obilaskom oko vozila utvrditi ¢istoéu | TehnoloSka linija
opceg stanja i urednost vozila izvana te njegovu za pregled vozila
vozila - prije spremnost za tehnicki pregled.
oCetka TP-a
p 0,5 0,5 0,5
2. Prijava vozila u Upisivanje podataka o vozilu, ispis Administrativne
informaticki zapisnika o TP-u, izdavanje ra¢una i prostorije
sustav naplata naknade za TP.
1,0 1,0 1,0
3. Identifikacija Usporedbom stanja na vozilu s Tehnolo$ka linija
vozila i vizualni prometnim dokumentima provjerava za pregled vozila
pregled se: broj Sasije (VIN oznaka),
karoserije vozila registracijske oznake, boja vozila,
dimenzija guma i ostali osnovni
tehnicki identifikacijski podaci
zapisani u prometnim dokumentima.
Pregled plasti¢nih oStecenja ili
korozije karoserije, branika, vanjskih
retrovizora, stakala, svih vanjskih
svjetlosnih tijela, sjenila i svega
ostalog Sto je smjeSteno na
karoseriji vozila. 0,5 0,5 1,5
4., Pregled Vizualni pregled motornog prostora i Tehnolo$ka linija
motornog motora, stanje gumenih elemenata za pregled vozila
prostora vozila oko motora i sl.
0,5 0,5 2,0
5. Pregled opreme Ovisno o vrsti vozila obavlja se Tehnolo$ka linija
vozila pregled obvezne opreme kao i za pregled vozila
pregled uredaja koji nisu obvezni ali
ostoje na vozilu (npr. kuka i sl.).
p ) (np ) 0 0 1,0
6. Kontrola rada Tehnolo$ka linija
brisaca i za pregled vozila
pripadajucih
prskalica
0 0 0,5
7. Kontrola guma Kontrola boénice, potroSenosti Tehnolo$ka linija
gazeceg sloja gume (ukupna za pregled vozila
potroSenost i jednolikost
potroSenosti) te kontrola tlaka u
gumama. 0 1,0 2,0
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Redni broj

NAZIV OPERACIE

OPIS POSLOVA

POLOZAJ VOZILA
ILI MJESTO GDJE
SE OBAVLJA
ODREDENA
RADNJA

VRSTA VOZILA

moped
motocikl

osobni automobil

kombinirani automobil

autobus

teretni automobil

radno vozilo

prikljuéno vozilo

Pregled
unutrasnjosti
vozila i signalnih
uredaja

Moguénost otvaranja i zatvaranja
svih vrata i prozora, kontrola
pojaseva za vezivanje putnika.

Kontrola funkcioniranja svih
instrumenata na kontrolnoj ploci
vozila (signalnih Zarulja, pojedinih
pokaznih - mjernih instrumenata,
sirene i sl.), kontrola rada
provjetravanja kabine.

Pregled prtljaznog prostora
(autobusi) i prostora za teret
(teretna vozila).

Tehnolo$ka linija
za pregled vozila

1,0

1,0

Pregled donjeg
dijela vozila na
kanalu

Kontrola zraénosti u zglobnim
elementima ovjesa, upravljaca i
transmisije vozila.

Kontrola spojenosti, ispucanosti i
svinutosti vodova i uredaja ko¢ne
instalacije pod vozilom.

Kontrola curenja ulja ili masti iz
dijelova vozila (motora, transmisije,
amortizera, ko¢nica i sl.).

Kontrola stanja korozije na karoseriji
vozila i ispuSnom sustavu vozila.
Stanje pri¢vr§éenosti ispusnog
sustava.

Kanal za pregled
donjeg postroja
vozila

1,5

4,0

10.

Kontrola ko€nica

Mjerenje sila koGenja radne i
pomocne kocnice na vozilu i
popunjavanje odgovarajucih rubrika
u zapisniku o TP-u.

Proracun koeficijenata ko¢enja i
proracun razlike sila kocenja lijevo-
desno.

Tehnolo$ka linija
- mjerni uredaj

Administrativne
prostorije

2,0

2,0

3,0

11.

Kontrola svjetala

Kontrola funkcioniranja svih svjetala
na vozilu.

Mjerenje podeSenosti snopa kratkog,
dugog i prednjeg svjetla za maglu.

Tehnolo$ka linija
- mjerni uredaj

1,0

1,0

1,0
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12. | Zavréne radnje i Popunjavanje zapisnika zavrSnim Administrativne
popunjavanje podacima, ovjeravanje zapisnika i prostorije
zapisnika o TP odgovarajucih registracijskih
obrazaca.
Odlaganje dokumentacije u
pismohranu. 1,0 1,0 1,0
UK UPN O (minuta): 8,0 11,0 18,5

38




CENTAR ZA VOZILA HRVATSKE

Normativi rada

4. Normativi periodi¢nog tehni¢kog pregleda kocnica /izrazeno u minutama,/

Napomena:

Predvideno vrijeme za testiranje odnosi se na vozilo s dvije osovine. Za vozila s veéim brojem
osovina realno vrijeme za pregled se dodatno produljuje. Pregled ko¢nica obavlja nadzornik uz
pomo¢ mehanicara. Vrijeme mehanicara istaknuto je kod svake stavke u zagradama.

VRSTA VOZILA
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1. Vizualni pregled Obilaskom oko vozila utvrditi ¢istoéu | TehnoloSka linija
opceg stanja i urednost vozila izvana te njegovu za pregled vozila
vozila - prije pripremljenosti za tehnicki pregled.
pocetka TP-a
0,5 0,5 0,5
2. Definiranje vrste Nakon pregleda vozila i utvrdivanja Administrativne
vozila i ko¢nog stanja obavlja se popunjavanje prostorije,
sustava stavki zapisnika od toCke 1. do tocke | tehnolo$ka linija
3. o vrsti vozila i vrsti ko€nog za pregled vozila
sustava instaliranog na vozilu. i kanal za
pregled donjeg
Ispis osnovnih identifikacijskih postroja vozila
podataka obavlja se pomocu
informatickog sustava. 4,5 4,5 2,5
3. Vizualni pregled Obavlja se vizualni pregled osnovnih Tehnolo$ka linija
elemenata kocne instalacije: i kanal za
spremnika zraka, cjevovoda, pregled donjeg
kompresora, kontrolnih priklju¢aka, postroja vozila
pretvornika sile zrak - hidraulika,
kocnih cilindara, ko¢nih vodova,
cilindara, manzetni, hoda ko¢nih
klju€eva (poluga) i cilindara, sajli,
debljine ko€nih obloga i bubnjeva.
Debljina ko¢nih obloga i bubnjeva
provjerava se bez skidanja kotaca
promatranjem kroz tvornicki 10,0 15,0 5,0
predvidene otvore na straznjoj strani
kotaca. (10,0) (15,0) (5,0)
4., Mjerenje Kontrolira se ispravnost rada Tehnolo$ka linija
energetskih regulatora tlaka, nepropusnost
vrijednosti koéne | koCne instalacije, potroSnja zraka,
instalacije ispravnost rada kompresora,
ispravnost rada svjetlosne instalacije
za koénice (senzor tlaka), hod 11,0 15,0 5,0
papucice glavnog ventila i funkcija
dvokruznog ko¢énog sustava. (11,0) (15,0) (5,0)
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5. PodeSavanje Spajanjem tlakomjera kontrolira se Kanal za pregled
ARSK ventila ispravnost ARSK ventila. Mjeri se donjeg postroja
tlak ulaza i izlaza u ARSK ventil i vozila
usporeduje s tabli€nim podacima za
vozilo. Kontrolira se stanje poluzja 5,0 10,0 6,0
ARSK ventila te stanje samog ventila
i kontrolnog prikljucka. (5,0) (10,0) (6,0)
6. Vrijeme odziva Kontrolira se brzina porasta tlaka Tehnolo$ka linija
zraka usporedujuéi tlak u ko¢nim
cilindrima krajnjih osovina (prve i
zadnje) na vuénom vozilu i krajnjih
osovina na skupu vozila (prva
osovina vuénog vozila i zadnja
osovina prikljuénog vozila). 1,0 1,0 1,0
7. Prekid spojnih Prekidom napojnog voda mora Tehnolo$ka linija
vodova nastupiti ko¢enje prikljuénog vozila.
Prekidom komandnog voda i
aktiviranjem radne ko&nice vuénog 3,0 3,0
vozila mora nastupiti kocenje
prikljuénog vozila. (3,0) (3,0) 0
8. Aktiviranje Aktiviranjem pomoc¢ne kocnice Tehnolo$ka linija
ko_(:n_ic? ' vu_én_o% vozila a_ktiviraju se kocnice 1,0 1,0 1,0
prikljuénog vozila | priklju¢nog vozila.
(1,0) (1,0) (1,0)
9. Upisivanje Odreduje se i upisuje u zapisnik Tehnolo$ka linija
tehnickih masa vozila, najveca dopustena
podataka o masa, radni tlak ko¢ne instalacije
vozilu kao i raspodjela najveée dopustene
mase po osovinama. 1,0 1,0 1,0
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VRSTA VOZILA

N
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5 POLOZAJ VOZILA % $ % % N N
5 ILI MJESTO GDJE oS 3 oR o &
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N o° g >3
o RADNJA © s SRS oS
0 X888 »X8 c
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2S33| @58 28
£85§| 288 | =%
sesSs| 388 | &3
10. | Mjerenje Za motorna vozila sa zratnom Tehnolo$ka linija
ko¢nom instalacijom prikljuéuju se - mjerna oprema
tlakomjeri na kocne cilindre (px) na
svakoj osovini i jedan tlakomjer na
komandni vod (pm). Za kombinirani
koc¢ni sustav (zrak i hidraulika) ne
obavlja se nikakvo prikapcanje
instrumenata.
Mjerenje sila ko¢enja na valjcima,
promatranje razlike lijevo-desno i
mjerenje nejednolikosti ko¢ne sile.
Mjeri se radna i pomoéna kocnica.
Postivajuci postupak proizvodaca
mjernog uredaja memoriraju se
izmjerene vrijednosti.
Zapisivanje, proracun i ispis
izmjerenih podataka u odgovarajucée
rubrike zapisnika, odnosno ispis
rezultata mjerenja. Za vozila sa
zranom ko€nom instalacijom
obavlja se proradun koeficijenata 10,0 26,0 15,0
kocenja obzirom na masu i najvecu
dopustenu masu vozila. (10,0) (26,0) (15,0)
11. | Zavr$na ocjena Zavr$na ocjena je li vozilo proSlo na Administrativne
pregledu i razgovor s vlasnikom. prostorije i
tehnolo$ka linija
5,0 5,0 5,0
UK UPNO (minuta): 92,0 152,0 74,0
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5. Normativi poslova koji prethode registraciji i produljenju valjanosti prometne dozvole - uvid
odnosno provjera dokumentacije o uplati propisanih obveza (porez, carina, obvezno osiguranje,
posebna naknada za okoli§, naknada za ceste) /izraZeno u minutama/

NAZIV OPERACIJE

Redni
broj

OPIS POSLOVA

VRIJEME POTREBNO
ZA RADNU
OPERACIJU

[

Predradnje

Preuzimanje i kontrola pojedinih dokumenata
dostavljenih od strane stranke u postupku prve
registracije ili produljenja registracije - ra¢una,
carinske deklaracije, odjavljene strane prometne
dozvole, homologacijske potvrde, prometne
dozvole, knjizice vozila, registracijskih obrazaca,
osobne iskaznice, eventualnih potvrda (o plaéenoj
naknadi za ceste, o placenoj posebnoj naknadi za
okoli§, o placenom obveznom osiguranju) -
kontrola valjanosti navedenih dokumenata.

2,0

2. Kontrola visine
propisanih obveza

Na osnovi vrste vozila, njegovih znacajki i
namjene odreduje se visina naknada (obvezno
osiguranje od AO, god. naknada za uporabu cesta,
posebna naknada za zaStitu okoliSa) te se vrsi
kontrola otprije uplacenih sredstava.

Ako se vozilo prvi put registrira u RH vrsi se
kontrola da li su placena sva propisana davanja u
RH, tj. da li vlasnik posjeduje sve potrebne
dokumente na osnovu kojih se izvrSava priprema
dokumenata za prvu registraciju.

2,0

3. Kontrola financija

Provjera to¢nosti uplacenih iznosa propisanih
obveza prema kategorijama vozila, uplatnih
racuna prema korisnicima sredstava, provjera
sredstava plac¢anja.

2,0

4. Zavrsni dnevni poslovi

Sastavljanje pregleda i obracuna prema
korisnicima sredstava.

2,0

UK UPN O (minuta):

8,0
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6. Normativi poslova naplate propisanih obveza /izrazeno u minutama/

NAZIV OPERACIJE

Redni
broj

OPIS POSLOVA

VRIJEME POTREBNO

ZA RADNU
OPERACIJU

L

Naplata propisanih
obveza

Naplata propisanih obveza u slu¢aju kada nisu
pladene izvan STP-a (obvezno osiguranje AO,
godiSnja naknada za uporabu cesta, posebna

naknada za zastitu okolisa). 3,0
2. | lzdavanje racuna Na osnovi izvr§enih uplata sastavlja se i izdaje
racun s navedenim stavkama i izvrSenim
uslugama. 3,0
3. | Zavrsni dnevni poslovi | Sastavljanje pregleda primljenih uplata i zavrsni
dnevni obraéun, predaja novca u nocni trezor
(platni promet). 3,0
UK UPN O (minuta): 9,0
U stanicama za tehnicCki pregled vozila mogu se naplacivati tri vrste propisanih obveza i to -

obvezno osiguranje od automobilske odgovornosti, godiSnja naknada za uporabu javnih cesta §to se
plaéa pri registraciji motornih i prikljuénih vozila, te posebna naknada za zastitu okoliSa. Posebna
naknada za zaStitu okoliSa mozZe se uplatiti iskljuéivo u STP-u, dok se obvezno osiguranje od
automobilske odgovornosti i godiSnja naknada za uporabu javnih cesta mogu platiti i izvan STP-a
(posta, banka, internet itd.), pri c¢emu stranka u stanici mora predociti dokaz uplate. Gore navedeni
normativ za poslove naplate utvrden je za sluc¢aj kada stranka u stanici placa sve tri propisane
obveze. U slu¢aju kada stranka plac¢a samo jednu od propisanih obveza, normativ naknade za uslugu
utvrduje se u visini 1/3 gornjeg normativa, a za naplatu dvije propisane obveze normativ i iznos
naknade utvrduje se u visini 2/3 gornjeg normativa.

Dakle, normativi naplate propisanih obveza prikazani prema broju naplacenih usluga iznose:

normativi naplate propisanih obveza - za jednu propisanu obvezu
normativi naplate propisanih obveza - za dvije propisane obveze
normativi naplate propisanih obveza - za tri propisane obveze
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7.

Normativi poslova produljenja valjanosti prometne dozvole /izraZeno u minutama,/

Redni

broj

NAZIV OPERACIJE

OPIS POSLOVA

VRIJEME POTREBNO
ZA RADNU
OPERACUU

L

Predradnje

Preuzimanje i kontrola dokumentacije, provjera
uskladenosti podataka s prometnom dozvolom i
unos podataka.

2,0

Dostava podataka PU
ili PP

Nadleznim PU ili PP (MUP) dostavljaju se podaci
na obrascima (ili u informatiCkom obliku).

3,0

Evidencija

Postavljanje pe€ata s grbom RH u prometnu
dozvolu i pripadajuce obrasce.

Vodenje evidencije o vozilima za koje je izvrSeno
produljenje valjanosti prometne dozvole.

Dostava podatka o vozilu i ovjeri produljenja
prometne dozvole na centralni informaticki
sustav.

3,0

UK UPN O (minuta):

8,0
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8. Normativi poslova popunjavanja registracijskog lista /izraZeno u minutama,/

z = VRIJEME POTREBNO
2 e NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
a OPERACIU
1. Predradnje Preuzimanje i kontrola dokumentacije, provjera
uskladenosti podataka s donesenom
dokumentacijom (racun, carinska deklaracija,
homologacijska dokumentacija itd.) i unos
podataka u informaticki sustav. 2,0
2. Dostava podataka PU Nadleznim PU ili PP dostavljaju se registracijski
ili PP podaci (obrasci). 2,0
3. Evidencija Vodenje evidencije o vozilima za koje je izvrSeno
produljenje valjanosti prometne dozvole -
odlaganje kopije ispisanih obrazaca u arhivu. 2,0
UKUPN O (minuta): 6,0
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9. Normativi za izdavanje registracijskih plocica /izrazeno u minutama/

VRIJEME POTREBNO

c =
2 e NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
a OPERACIU
1. Preuzimanje ploc¢ica Preuzimanje registracijskih plo¢ica kod nadlezne

PU ili PP. 1,5
2. Vodenje evidencije Evidencija o preuzetim plo¢icama. 0,5
3. Izdavanje Izdavanje registracijskih ploCica. 1,0
4. Evidencija Evidencija i izvje§¢a PU ili PP o izdanim

registracijskim plo¢icama. 1,0

UK UPN O (minuta): 4,0
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10. Normativi za zamjenu ili izdavanje nove prometne dozvole ili knjizice vozila /izrazeno u minutama/

_ VRIUEME
=)
2 o NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA POTREBNO ZA
&s RADNU
OPERACIJU
1. Preuzimanje Preuzimanje prometnih dozvola, knjiZica vozila ili
dokumentacije kartona tehniCke ispravnosti lake prikolice kod
nadlezne PU ili PP. 1,5
2. Unos podataka Prepisivanje podataka iz registracijskih obrazaca
ili donesene dokumentacije s kontrolom. 5,0
3. Evidencija Evidencija i izvje§¢a PU ili PP o izdanim
prometnim dozvolama, knjizicama vozila ili
kartonima tehnicke ispravnosti lake prikolice 2,5
UKUPN O (minuta): 9,0
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11.Normativi za zamjenu, izdavanje ili ovjeru kartona tehnicke ispravnosti lake prikolice /izraZeno u
minutama/
= VRIJEME POTREBNO
2 o NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
x 2 OPERACIU
1. Preuzimanje Preuzimanje obrazaca kartona tehnicke
dokumentacije ispravnosti lake prikolice kod nadlezne PU ili PP. 1,0
2. Unos podataka Unos i kontrola unesenih podataka u informaticki
sustav iz donesenih obrazaca (kartona tehnicke
ispravnosti lake prikolice, "starog" kartona
tehnicke ispravnosti lake prikolice, ugovora o
kupnji, racuna, carinske deklaracije,
homologacijske potvrde, itd.).
Ovjeravanje kartona tehnicke ispravnosti lake
prikolice. 0,5
3. Evidencija Evidencija i dostava RL obrazaca nadleznim PU ili
PP o izdanim kartonima tehnicke ispravnosti lake
prikolice 2,5
UK UPNO (minuta): 4,0

48




S

I @[J CENTAR ZA VOZILA HRVATSKE

Normativi rada

12. Normativi dodatnog tehnickog pregleda na vozilima koje za pogon koriste smjesu propan-butan ili

metan JizraZeno u minutama/

Redni

broj

NAZIV OPERACIJE

OPIS POSLOVA

VRIJEME POTREBNO
ZA RADNU
OPERACIJU

Kontrola spremnika

Usporedivanje podataka na spremniku u odnosu
na podatke u potvrdi o ispitivanju, utvrdivanje
vremenske valjanosti potvrde, kontrola polozaja i
nacina ucvrscenja, stanje armature i nepropusne
stjenke instalacije.

1,5

Kontrola plinskih
vodova

Kontrola kvalitete upotrijebljenih cijevnih vodova,
nacina izvedbe obujmica na spojnim mjestima,
nacina uévrséenja, polumjera savijanja i vodenje
cijevi. Kontrola mehanickih ostecenja ili korozije
instalacije.

2,0

Kontrola isparivaca i
regulatora tlaka

Kontrola pogodnosti mjesta ugradnje, na¢ina
izvodenja fleksibilnog spoja s mjeSaéem na
rasplinjacu motora, kontrola polumjera
zakrivljenosti spojne cijevi.

1,5

Kontrola ostalih
dijelova

Kontrola ispravnosti elektroinstalacije u
neposrednoj blizini plinskih vodova i uredaja,
visokonaponskog dijela instalacije za paljenje
smjese, kontrola poloZaja, ucvrséenje i
nepropusnost ispusnog sustava vozila.

2,0

Kontrola
nepropusnosti

Sva spojna mjesta instalacije kontroliraju se na
nepropusnost upotrebom posebnog uredaja
(njuskala) koji se priblizava svim spojnim
mjestima i kontrolira eventualna pojava plina
(uredaj zvu€no upozorava na prisutnost plina).

3,0

UK UPN O (minuta):

10,0
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13. Normativi za pregled vozila radi promjene tehnickog stanja (boja, Sasija, kuka itd.) /izraZeno u
minutama/
= VRIJEME POTREBNO
g o NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
x ° OPERACIJU
1. Provjera donesene Kontrola donesene dokumentacije vozila

dokumentacije vozila i
ucinjenog prepravka

(prometna dozvola, knjiZica vozila) te kontrola
eventualne dokumentacije o u¢injenoj preinaci na
vozilu (atest kuke, racun o limarskom popravku
itd.).

1,0

Tehni¢ka kontrola
prepravljenog dijela

Kontrola identifikacijskih oznaka vozila (VIN
oznake i registracijskih tablica) te ovisno o
prepravljenom dijelu vr§i se kontrola
prepravljenog dijela;

Npr. ako je vozilo prebojano, pomocu kataloga
boje utvrduje se nova boja vozila, ako su na vozilu
promijenjene gume ili naplatci vrsi se kontrola
moguénosti postavljanja takvih guma i naplataka
na promatrano vozilo (u sluéaju nemoguénosti
postavljanja obvezan je usmeni kontakt s CVH-
om), u slucaju postavljanja nove kuke iz kanala za
donji postroj vizualno i povlaéenjem kontroliraju
se mjesta ucvrséenja novih dijelova kuke na
karoseriju vozila te moguénost rastavljanja lule
kuke itd.

NAPOMENA: Ne moZe se tehnicki tocno opisati
svaka radnja koja se kontrolira na vozilu jer ona
ovisi o tome kakva se prepravka ili dozvoljena
nadogradnja izvrsila na vozilu.

5,0

Upisivanje novog
podatka u prometne
dokumente i
ispunjavanje
registracijskih listova

Upisivanje novog podatka u prometne dokumente
i ispunjavanje registracijskih listova u svrhu
dostave podataka u MUP-u.

1,5

UK UPN O (minuta):

7,5
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14. Normativi utiskivanja broja Sasije /izrazeno u minutama/

z = VRIJEME POTREBNO
2 e NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
a OPERACIU
1. Unistavanje Utiskivanje “X” preko svih postojeéih oznaka na
prethodnih brojeva vozilu. 3,0
2. Utvrdivanje mjesta Ciséenje (brusenje) mjesta za novo utiskivanje
utiskivanja i brojeva.
utiskivanje novih
brojeva Utiskivanje novih brojeva prema propisanom
postupku. Postavljanje zastitnih znakova i oznake
naknadno utisnutog broja Sasije. 10,0
3. Administrativni Pisanje i izdavanje potvrde o utisnutom broju,
poslovi pohranjivanje dokumentacije. 2,0
UK UPN O (minuta): 15,0
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15. Normativi za izdavanje potvrde i probnih plo¢ica “PROBA” /izraZeno u minutama/

z = VRIJEME POTREBNO
2 e NAZIV OPERACIJE OPIS POSLOVA ZA RADNU
a2 OPERACIJU
1. Popunjavanje Popunjavanje zahtjeva za izdavanje probnih
zahtjeva brojeva. 0,5
2. Obracun Obracun naknade prema roku trajanja “PROBE”. 1,0
3. Uplata osiguranja Ispunjavanje police i naknada. 1,5
4. Izdavanje racuna Ispisivanje uplatnice za “PROBU” i racuna. 3,0
5. lzdavanje Izdavanje “PROBE” i dokumenata. 0,5
6. Evidencija Upisivanje u registar i obavijest PU ili PP. 2,0
UK UPN O (minuta): 8,5
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16. Normativi pregleda vozila za potrebe ispunjavanja posebnih uvjeta za vozila kojima se

javni cestovni prijevoz i prijevoz za vlastite potrebe /izraZzeno u minutama/

obavlja

VRSTA VOZILA

5 POLOZAJ VOZILA
S ILI MJESTO GDJE | = =
o
= NAZIV OPIS POSLOVA SEOBAVLIA | § 3 2
s OPERACIJE g g 5
S ODREDENA g 5 °
o RADNJA 5 5 ]
® g | 5 | 5
2 2 < 2
S = e ] =
g2 | 3 g 5
1. Prijava vozila Upisivanje tehnickih podataka o Administrativne
u informaticki | vozilu u informatic¢ki sustav na prostorije
sustav STP-a osnhovi podataka iz prometnih
dokumenata vozila, izdavanje racuna
i naplata naknade za zadovoljavanje
posebnih uvjeta. 2,0 2,0 2,0 2,0
2. Identifikacija Usporedbom stanja na vozilu s Tehnoloska linija
vozila prometnim dokumentima provjerava za pregled vozila
se broj Sasije (VIN oznaka).
1,0 1,0 1,0 2,0
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Redni broj

NAZIV
OPERACUE

OPIS POSLOVA

POLOZAJ VOZILA
ILI MJESTO GDJE
SE OBAVLJA
ODREDENA
RADNJA

VRSTA VOZILA

osobni automobil

teretni automobil

(taksi)
autobus

prikljuéno vozilo

Vizualna i
funkcionalna
kontrola
vozila izvana

Osobni automobil:

kontrola "TAXI" oznake (s
evidencijskim brojem) na vozilu;

kontrola broja i pozicije bo¢nih
vrata;

- kontrola rada straznjeg svjetla za
maglu, uredaja za istodobno
uklju€ivanje svih pokazivaca
smjera i tre¢eg stop-svjetla;

kontrola vrste vuéne kuke;

kontrola oStecenja po vozilu i
kvaliteta njihove sanacije.

Autobus:

odredivanje razreda autobusa
(razred I, IL'i Ilili gradski,
medumjesni i turisticki);

kontrola osnovnog
identifikacijskog natpisa na
bo€nim stranicama autobusa ili
kontrola prepoznatljive oznake
tvrtke za gradske autobuse;

kontrola oSteéenja po vozilu i
kvaliteta njihove sanacije.

Teretni automobil:

- kontrola osnovnog
identifikacijskog natpisa na
boc¢nim stranicama ili straznjoj
zatvorenoj stranici teretnog
motornog vozila;

kontrola oSteéenja po vozilu i
kvaliteta njihove sanacije.

Prikljucno vozilo:

- kontrola natpisa na bo¢nim
stranicama ili straznjoj zatvorenoj
stranici prikljuénog vozila;

- kontrola oSteéenja po vozilu i
kvaliteta njihove sanacije.

Tehnolo$ka linija
za pregled vozila,
nadzornik se
nalazi pokraj
vozila

4,0 4,0 3,0

2,0
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Redni broj

NAZIV
OPERACUE

OPIS POSLOVA

POLOZAJ VOZILA
ILI MJESTO GDJE
SE OBAVLJA
ODREDENA
RADNJA

VRSTA VOZILA

osobni automobil

(taksi)

autobus

teretni automobil

prikljuéno vozilo

Vizualna i
funkcionalna
kontrola
vozila iznutra

Osobni automobil:

- kontrola taksimetra;

- kontrola istaknutosti cjenika;
- kontrola sigurnosnih pojaseva;

- kontrola naslona za glavu;

kontrola klima-uredaja;

kontrola rada lampice ABS-a i
zra€nih jastuka;

- kontrola zapremine prtljaznika
(prema katalogu i informacijama
CVH-a)

Autobus:

odredivanje razreda autobusa -
nastavak (razred I, Ili Il ili
gradski, medumjesni i turisticki);

kontrola unutrasnjosti autobusa

(natpisi, sjedala, podovi) i uvid u
postojanje pribora za interventno
ciscenje;

kontrola mogucénosti postavljanja
obavijesnih tabli (ili natpisa) za
relaciju kretanja autobusa;

kontrola ventilacije autobusa;

kontrola klima-uredaja;

kontrola obveznih pojaseva na
prvom redu sjedala;

kontrola postojanja sanitarnog
¢vora + WC.

Tehnolo$ka linija
za pregled vozila,
nadzornik se
nalazi u vozilu

2,0

4,0

lzdavanje
potvrde o
ispunjavanju
posebnih
uvjeta

Upisivanje zate€enog stanja vozila u
informaticki sustav STP-a.

Ispis potvrde.

Ovjeravanje potvrde.

Administrativne
prostorije

2,0

2,0

2,0

2,0

UK UPNO (minuta):

11,0

13,0

7,0

7,0
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6. NORMATIVI POSLOVA KOJI SE OBAVLJAJU U STANICI ZA TEHNICKI PREGLED VOZILA

VRSTA NORMATIVA

2

N N N

2 Maksimalni
— Kalkulativni normativ Osnovni normativ dnevni

© )
° normativ >
[ =
o0 ©
e g < Q > < Q > < g
% 2|8 s 8 £ 2| % s 3 £ b s e
.513 ovﬁ g E m-u—{ © o ovﬁ $ E m-d—)‘ © o $ z <
o 8 2e c c c € c 2e c c c € c c c o

min vozila min vozila vozila
1 2 3 [ 4 ] 5 ] 6 7 8 [ 9 [ 10 [ 11 12 [ 13 14

*
1. Redovni ili izvanredni tehnicki pregled - opci dio

1.1 mopeda, motocikla ili lake prikolice
nadzornik 9,2 6,5| 40,1| 1.042,7| 10.427,3 6,0 10,0 61,7 | 1.604,2| 16.042,0| 12,5 77,1(0,26
referent 12,3 49| 30,1 782,0 7.820,5 8,0 7,5 46,3| 1.203,2| 12.031,5 9,4 57,810,35
UKUPNO 21,5 2,8] 17,2 447,7 4.476,8 14,0 4,3 26,4 687,5 6.875,1 5,4 33,1|0,61

1.2 osobnog automobila, kombiniranog automobila, pril ozila ili traktora
nadzornik 23,1 2,6| 16,0 417,1 4.170,9 15,0 4,0 24,7 641,7 6.416,8 5,0 30,910,65
referent 12,3 49| 30,1 782,0 7.820,5 8,0 7,5 46,3| 1.203,2| 12.031,5 9,4 57,810,35
UKUPNO 35,4 1,7] 10,5 271,9 2.719,0 23,0 2,6 16,1 418.,5 4.184,9 3,3 20,1]1,00

1.3 autobusa, teretnog automobila ili radnog vozila
nadzornik 44,6 1,3 8,3 215,7 2.157,4 29,0 2,1 12,8 3319 3.319,0 2,6 16,0 (1,26
referent 12,3 49| 30,1 782,0 7.820,5 8,0 7,5 46,3| 1.203,2| 12.031,5 9.4 57,810,35
UKUPNO 56,9 1,1 6,5 169,2 1.691,6 37,0 1,6 10,0 260,1 2.601,4 2,0 12,5(1,61

*
2. Redovni tehnicki pregled - posebni dio (ispitivanje ispusnih plinova motornih vozila - EKO test)
DIZEL 23,8 2,5| 15,6 404,4 4.044,2 15,5 3,9 23,9 621,0 6.209,8 4,8 29,910,67
BEZ-KAT 12,3 49| 30,1 782,5 7.825,4 8,0 7,5 46,3| 1.203,2| 12.031,5 9.4 57,810,35
REG-KAT 23,1 2,6| 16,0 416,7 4.166,8 15,0 4,0 24,7 641,7 6.416,8 50 30,910,65
*

3. Preventivni tehnicki pregled
3.1 12,3 4,91 30,1 782,5 7.825,4 8,0 7,5 46,3| 1.203,2| 12.031,5 9,4 57,810,35
3.2 16,9 36| 21,9 569,5 5.695,4 11,0 5,5 33,7 875,0 8.750,2 6,8 42,110,48
3.3 28,5 2,1| 13,0 337.7 3.377,3 18,5 3,2 20,0 520,3 5.202,8 4,1 25,010,81

*
4. Periodicni tehnicki pregled kocnica

4.1] 1415 0.4 2,6 68,0 680,2 92,0 0,7 4,0 104.6 1.046,2 0,8 5,014,00
4.2] 233,8 0,3 1,6 41,2 411,7| 152,0 0,4 2,4 63,3 633,2 0,5 3,0(6,60
4.3] 113,8 0,5 3,3 84,6 845,8 74,0 0,8 50 130,1 1.300,7 1,0 6,3 (3,21

o* ok
5. Poslovi koji prethode registraciji i produljenj Ui ti pr dozvole - uvid od| provjera dok ife o uplati
ropisanih obveza carina, obvezno osiguranje, posebna naknada za okolis, naknada za ceste,

46,3| 1.203,2| 12.031,5

9,4| 57,8]0,30

* A
6. Naplata propisanih obveza
6.1 4,0] 15,0| 92,6 | 2.406,3| 24.063,0
6.2 8,0 7,5| 46,3| 1.203,2| 12.031,5
6.3 12,0 5,0] 30,9 802,1 8.021,0

20,0| 123,4| 3.208,4| 32.084,0| 25,0| 154,3|0,11
10,0 61,7| 1.604,2| 16.042,0| 12,5 77,1)0,23
6.7 41,1] 1.069,5| 10.694,7 8,3 51,4)0,34

©|o|w
ololo

*k

7. Produljenje valjanosti prometne dozvole
10,7] 5,6] 34,6] 899,6] 8.9955] 8,0] 7,5] 46,3] 1.203,2] 12.031,5] 9,4] 57,8[0,30
* ok

8. Popunjavanje registracijskog lista
8,0 7,5] 46,3] 1.203,2] 12.031,5] 6,0] 10,0] 61,7] 1.604,2] 16.042,0] 12,6 77,1]0,23

*k

9. Izdavanje registarskih plocica
53] 11,3] 69,8] 1.816,1] 18.160,8] 4,0] 15,0[ 92,6 ] 2.406,3] 24.063,0] 18,8 115,7]0,15

*k

10. Zamjena ili izdavanje nove prometne dozvole ili knjiZice vozila
12,0] 5,0 30,9] 802,1] 8.021,0 9,0] 6,7] 41,1] 1.069,5] 10.694,7] 8,3] 51,4]0,34

*k

11. Zamjena, izdavanje ili ovjera kartona tehnicke ispravnosti lake prikolice
53[ 11,3 L69,8 1.816,1] 18.160,8[ 4,0] 15,0] 92,6] 2.406,3] 24.063,0] 18,8[ 115,7[0,15

*
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VRSTA NORMATIVA

2

N ; )

© Maksimalni
— Kalkulativni normativ Osnovni normativ dnevni
3 normativ >
E g
Y

29 c o > c o > c g
QE 3 © © g c 3 © © o c © © e
g3 o.ﬁ : E m'u—{ ms ovﬁ : z m'2 m;a : z <<
o 8 2g c c c € 2 S 2 c c c € & c c o

min vozila mi vozila vozila
1 2 3 4 [ 5 ] 6 7 8 [ 9 [ 10 [ 11 12 [ 13 14

[
12. Dodatni tehnicki pregled na vozilima koje za pogon koriste smjesu propan-butan ili metan
15,4 3,9] 24,0 625,0 6.250,1 10,0 6,0 37,0 962,5 9.625,2 | 7,5 | 46,3 |0,44

*
13. Pregled vozila radi promjene tehnickog stanja (boja, Sasija, kuka itd.)

7,5] 8,0] 49,4] 1.283,4] 12.833,6] 10,0[ 61,7[0,32

*
14. Utiskivanje broja Sasije
23,1] 2,6] 16,0] 416,7] 4.166,8] 150 4,0] 24,7] 641,7] 6.416,8] 5,0 30,9]0,65

*

15. Izdavanje potvrde i probnih plocica "PROBA"
13,1] 4,6] 28,3 734,7] 7.3475] 85 7,1] 43,6] 1.132,4] 11.323,8] 8,8] 54,4[0,37

*
16. Pregled vozila za potrebe ispunjavanja posebnih uvjeta za vozila kojima se obavlja javni cestovni prijevoz ili prijevoz za
vlastite potrebe

16.1 16,9 36| 21,9 569,5| 5.695,4 11,0 55 33,7 875,0| 8.750,2 6,8 42,110,48

16.2| 20,0| 3,0 18,5 481,3| 4.8126| 13,0| 46| 285 740,4| 7.404,0 58| 35,6(0,56

16.3 10,8 5,6| 34,3 891,2| 8.912,2 70| 86| 529]| 13750/ 13.750,3| 10,7 66,1)0,31

16.4 10,8 5,6] 34,3 891,2| 8.912,2 70| 86] 529 1.375,0| 13.750,3] 10,7 66,1]0,31

NAPOMENA:

Kalkulativni normativi u tockama oznacenim s (*) raunati su kao 65% od vrijednosti osnovnog normativa.
Kalkulativni normativi u toc¢kama oznacenim s (**) racunati su kao 75% od vrijednosti osnovnog normativa.

LEGENDA:

3.1 moped ili motocikl
3.2 osobni automobil ili kombinirani automobil
3.3 autobus ili teretni automobil ili radno vozilo ili prikljuéno vozilo

4.1 autobus ili teretni automobil ili radno vozilo (s hidraulinim ili zracno-hidrauli¢nim ko€nim sustavom)
4.2 autobus ili teretni automobil ili radno vozilo (sa zraGnim ko¢nim sustavom)
4.3 prikljuéno vozilo (sa zraGnim ko¢nim sustavom)

6.1 naplata jedne propisane obveze
6.2 naplata dvije propisane obveze
6.3 naplata tri propisane obveze

16.1 osobni automobil (taksi)
16.2 autobus

16.3 teretni automobil

16.4 priklju¢no vozilo
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